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1. Charakteristika a struktura zatizeni

1.1. Nazev zafizeni, adresa, kontaktni a identifika¢ni tidaje

Nézev zatizeni Détsky domov, Frydlant, Vétrov 3005, prispévkova organizace
Adresa Vrchlického 3005, 464 01 Frydlant
Zfizovatel Liberecky Kkraj

ICO 467 481 05

1ZO feditelstvi 600 029 166

Datovéa schranka Vi6xwq

C.uétu KB Frydlant 19-7531170297/0100

Telefon feditelstvi 482 312 108, 776 826 123

Email podatelna podatelna@ddfrydlant.cz

Email feditelka reditelka@ddfrydlant.cz
Web-zatizeni www.ddfrydlant.cz

1.2. Charakteristika jednotlivych soucasti zatizeni a jejich tkola

Zaftizeni jako celek ma kapacitu 32 ltizek ve 3 vlastnich budovach, kde jsou umistény jednotlivé
rodinné skupiny (dale jen RS) .

Pro star$i déti ma zafizeni pronajaty 1 byt , kde jsou pfipravovany na samostatny zivot

po opusténi DD.

Rodinna skupina 1 Havlickovo namésti 1486, Frydlant 482 323 392, 702 013 109
Rodinna skupina 2, Vrchlického 3005, Frydlant 482312 108, 601 123 935
Rodinna skupina 3, Rasnicka ul. 1487, Frydlant 482 323338, 721 195336

Samostatné bydleni, Mlynska 1449, Frydlant

«  Podle zakona ¢. 109/2002 Sb., 0 vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
ve Skolskych zatizenich a 0 preventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a 0 zméné
dalsich zakont v platném znéni a v souladu s ustanovenim § 971 zakona ¢. 89/2012 Sh.,
obcéansky zakonik Vv platném znéni jsou do détského domova umist'ovany déti na zakladé
rozhodnuti ptislusného soudu.
Zafizeni mize poskytovat péci:
a) détem S naftizenou ustavni vychovou,
b) détem, u nichZ bylo natizeno pfedbézné opatieni,
¢) zletilym nezaopatfenym osobam po ukonceni vykonu Gstavni vychovy piipravujicim se
na budouci povolani, nejdéle viak do véku 26 let, a to podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatfenou 0S0bou a zatizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy,
d) détem, které nejsou ob&any Ceské republiky a spliiuji podminky stanovené zdkonem
0 socidlné-pravni ochrang déti.
Poskytovana péce se pfitom vztahuje i na déti s mentalnim, télesnym, smyslovym
postizenim, vadami feéi, popiipadé s vice vadami, pokud stupeti postizeni neodpovida jejich
umisténi do zafizeni socidlnich sluzeb nebo specializovaného zdravotnického zatizeni.



- Détem a zletilym nezaopatienym osobdm V zaiiZeni je poskytovano plné piimé zaopatient,
ato:
a)stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) uéebni potieby a pomticky,
c) thrada nezbytn€ nutnych nakladt na vzdélavani,
d) uhrada nakladd na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,
e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych osob ze zatizeni,
f) thrada nakladt na dopravu do sidla skoly.

*) dale jen nezaopatiena osoba
+  Détem a nezaopatfenym osobam V zatizeni bude zatizeni podle dale uvedenych
kritérii rovnéz poskytovat:
a)potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,

¢) naklady na soutézni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

. Détem umisténym V zafizeni je vénovana komplexni vychovné vzdélavaci péce soustiedéna
zejména do tii oblasti:
1. ptiprava na vyucovani - piedpoklad pfipravy na povolani a s tim souvisejici schopnosti
obstat na ,,trhu prace®,
2. ptiprava na samostatny zivot po ukonceni pobytu v zafizeni,
3. u¢elné vyuzivani volného ¢asu zejména formou rozvoje zajmovych aktivit.

1.3. Organizacni struktura zafizeni

reditelka 3.stupef fizeni

de==

vychovné vzdélavaci oblast

vedouci vychovatelka 2. stupen fizeni ucetni | | hospodarka | | socidlni pracovnice

(zastupce Feditelky)

odborné vychovatelky pracovnici - socialni
bezpecénostni pracovnici (nocni dohled) sluiby
uklizeéky
domovnici




1.4. Personalni zabezpeceni

«  Statutdrnim organem zafizeni je feditelka, ktery tidi zatizeni, plni povinnosti vedouciho
organizace a dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich piedpist. Jmenuje
a odvolava svého zastupce, ktery ji zastupuje v dob¢ jeho nepfitomnosti.
Statutarnim zastupcem feditelky je s Gi¢innosti od 1. 8. 2018 ustanovena vedouci
*  vychovatelka, ktera feditelku zastupuje v plném rozsahu v dobé jeji neptitomnosti.
Vedoucim zaméstnancem zafizeni v oblasti vychovné - vzdélavaci prace je vedouci
vychovatelka, ktera tidi a kontroluje ji podfizené zaméstnance, tj. vychovatele
a bezpecnostni pracovnici (zajist'uji no¢ni dohled).
Zaméstnancem zodpovédnym za oblast provozu je hospodarka, ktera je mj. opravnéna fidit
a kontrolovat ur¢ené provozni zaméstnance, tj. uklize¢ku, domovnika a pracovnice
socialnich sluzeb a davat jim k tomu Géelu zavazné pokyny.
Zaméstnancem piimo odpovédnym feditelce za zpracovani socialni agendy je socialni
pracovnice.

1.5. Organizac¢ni zajisténi spoluprace se zakonnymi zastupci déti a 0sobami odpovédnymi
za vychovu

+  Zaméstnanci détského domova usiluji 0 pribéznou spolupraci se zakonnymi zastupci déti
V zatizeni umisténych véetné jinych 0sob odpovédnych za vychovu (dale jen ,,zakonni
zastupci®). Se zékonnymi zastupci za zatizeni jednaji:

1. feditelka, kterd zejména:
> se zakonnymi zastupci déti jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 15 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak
> po pfiijeti ditéte zabezpecuje seznameni zakonnych zastupct déti s vnitinim fadem, jejich
pravy a povinnostmi, s cili vychovné — vzdélavaci prace a moznostmi péce zatizeni
> podava zakonnym zastupciim na zakladé jejich Zadosti informace o détech
> projednava se zakonnymi zastupci déti:
0 zejména opatieni zasadni duleZitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je
0 v8ech provedenych opatienich informuje
o piipadné predani ditéte do péce budoucich osvojiteld ¢i péstount
0 moznost podani podnétu piislusnému soudu ke zruseni ustavni vychovy
> prijima a vyfizuje stiznosti zakonnych zastupcti vici pracovniktim zafizeni nebo jejich
postupu
> poskytuje zakonnym zastupctim poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dité
12> povoluje ¢i zruSuje pobyt déti u zakonnych zastupct ditéte
2> zakazuje ¢i pierusuje zakonnym zastupctim navstévu déti v zaiizeni
> rozhoduje o pravech a povinnostech zakonnych zastupcii v oblasti statni spravy,
tj. vydava rozhodnuti:
o 0 vysi piispévku na thradu péce poskytované détem v zatizeni

D § 30 odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb., 0 socialn&-pravni ochran& déti, ve znéni zakona ¢.
272/2001 Sh. 2) § 23 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni...
2)§ 23 odst. 1 pism. ) zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni...



uhradé nakladd na zdravotni pééi, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho poji$téni, pokud byla péée vyzadana zakonnymi zastupci ditéte
O 0 zamitnuti zadosti zakonnych zastupct ditéte 0 povoleni pobytu ditéte mimo zafizeni
0 0 zruSeni pobytu ditéte mimo zafizeni
> zabezpecuje predani nezletilého ditéte zakonnym zastupctim ¢i jinym osobam uvedenym
Vv rozhodnuti v¢etné
prislusné dokumentace a véci v jeho vlastnictvi po ukonceni jeho pobytu v zafizeni

o socialni pracovnice, ktera zejména:

> se zakonnymi zastupci jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 8 do 14 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak

> prebira, eviduje a zaklada pisemné zadosti zakonnych zastupct ditéte 0 prevzeti déti
do jejich kratkodobé péce
o sdéluje jim osobné, pisemné ¢i telefonicky, jak byla jejich zadost vytizena,
o V kladném piipadé s nimi domlouva termin a zptsob pievzeti déti a jejich navratu

do zafizeni,

> podava zakonnym zastupctim na zakladé jejich zadosti informace o détech

> Vv souvislosti s vydanim rozhodnuti 0 stanoveni pfispévku na uhradu péce poskytované
détem a nezaopatfenym osobam V zafizeni jedna s rodi¢i v souladu s pfisluSnymi

3)pravnimi piedpisy

> predava zakonnym zastupctim ¢i jinym osobam uvedenym V rozhodnuti ptislusnou

dokumentaci nezletilého ditéte po ukonceni jeho pobytu v zafizeni

3. vychovatelé, ktefi zejména:

> se zakonnymi zastupci déti jednaji osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech
zpravidla od 14 do 20 hodin, o sobotach, ned€lich, ve svatky a o prazdninach zpravidla
od 8 do 20 hodin, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak

> zprostiedkovavaji bézny styk zakonnych zastupcti s détmi

> podavaji zakonnym zastupctim déti na zaklad¢ jejich Zadosti informace o détech

> piedavaji zakonnym zastupcum déti do jejich kratkodobé péce a piebiraji je v dobé jejich
navratu zpét do zafizeni

» piedani béhem vikendu a prazdnin se uskuteéniuje nejdiive v 9 hodin (poc¢atek "denni
sluzby")

> jednaji se zakonnymi zastupci déti 0 béznych vécech na strané déti v dobé jejich navstév
V zafizeni, zejména 0 sobotach, ned€lich, svatcich a prazdninach, dle vzajemné dohody
i v pracovnich dnech

> poskytuji zakonnym zastupcim poradenskou &innost ve vécech vychovné péée o0 dité
> predavaji zakonnym zastupctiim ¢i jinym osobam uvedenym V rozhodnuti nezletilé
dit¢ po ukonéeni jeho pobytu v zatizeni véetné véci v jeho vlastnictvi

3) § 27 - 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a zékon & 500/2004 Sb., spravni tad, v platném znéni



2. Postup pfi pfijimani, pfemistovani a propousténi deéti
2.1. Pfijimani déti do zafizeni

«  Pred piijetim ditéte do zafizeni se feditelka, socialni pracovnice a vedouci vychovatelka
ucastni piipadové konference, byla-li organem SPOD svolana. Zafizeni umozni budoucim
svéfencim i jejich zakonnym zéastupctm dle jejich ptani prohlidku zafizeni a poskytne
informace o prabéhu budouci péce.

Déti do zatizeni ptijimaji, tj. piebiraji od predavajici osoby feditelka (popt. vedouci

. vychovatelka), socialni pracovnice a vychovatelé.

Pii pfijmu ditéte socialni pracovnice, popt. feditelka zafizeni nebo jina piebirajici osoba
vyplni ,,Protokol 0 pfijeti ditéte do péce détského domova“.

*  Socialni pracovnice, popf. jina piebirajici 0soba bude od piedavajici 0soby pozadovat

zejména:

a) pravomocné rozhodnuti soudu 0 natizeni ustavni vychovy nebo piedbézného opatieni,

b) rodny list, osobni list, doklad 0 obéanstvi, obansky prukaz, cestovni doklad apod.,

¢) prukaz zdravotni pojistovny, zdravotni dokumentaci, potiebné 1éky a kontakt

na stavajiciho pediatra

d) dokumentaci o dosavadni skolni dochézce (katalogovy list, vysvédéeni),

e) je-li k dispozici, pak také IPOD zpracovany organem SPOD

f) pfipadnou penézni hotovost,

g) osobni véci ditéte.

Prebirajici osoba provede kontrolu fyzického stavu ditéte, pfevezme jeho osobni véci

(oSaceni a obuti) a vyhotovi seznam; piipadné hracky, knihy, fotografie, telefon, tablet apod.

ponecha ditéti.

Reditelka (popt. vedouci vychovatelka) provede s ditétem vstupni pohovor — seznami dité

s vnitinim fadem zafizeni, zejména s jeho pravy a povinnostmi, s organizaci ¢innosti

V zafizeni, projedna s dité€tem jeho piani, pfedstavy, zajmy, vzajemna oCekavani; feditelka

jesté pred piijetim ditéte rozhodne o jeho zafazeni do ptislu$né rodinné skupiny a ur¢i ditéti

kli¢ového pracovnika s vymezenim jeho role ve vztahu Kk napliiovani potieb ditéte.

Vychovatel/ka dale zabezpe¢i:

1. osobni hygienu ditéte a vstupni lékatrskou prohlidku smluvnim pediatrem,

2. ptidéleni zakladni vybavy (hygienické potieby, lozni pradlo, obuv a o$aceni, $kolni
potieby),

3. pfidéleni pokoje, lazka a skiiné,

4, seznameni ditéte se zafizenim a jeho nejbliz§im okolim a pouci je 0 dodrZovani
zakladnich pravidel bezpe¢nosti.

O pfijeti ditéte socialni pracovnice pisemné, telefonicky nebo elektronickou postou

+  bezodkladné, nejpozdéji piisti pracovni den informuje ptislusny soud, pfislu$ny organ
socialné-pravni ochrany (pokud nebylo dité predano zatizeni zastupcem tohoto organu)

a zakonné zastupce ditéte.

Pfijeti ditéte socialni pracovnice zaznamena v centralni evidenci déti a v pfislusnych
seznamech déti vydanych zatizenim.

V pribéhu adaptaéni faze, ktera ¢ini alespoit mésic od pocatku umisténi, budou
vychovatelé K nove€ pfijatému ditéti pfistupovat Vv maximalni mozné mite individualné:

> po prijeti predaji ditéti drobny darek a umozni uloZeni ¢i uschovani jeho osobnich véci




> citlivym, lidskym pfistupem budou omezovat prvotni negativni projevy spojené

S umisténim V zafizeni

poskytnou ditéti dostatek ¢asu na seznameni S prostiedim zafizeni, dal§imi détmi

a zameéstnanci

Vv pocatcich pobytu v zafizeni zabezpeci zejména u mladsiho ditéte jeho doprovod pii

3 pohybu po mésté, navstivi dulezita mista ve mésté, ptip. se zGcastni kulturni akce
seznamenim ditéte s tradicemi, uspéchy zatizeni, jeho akcemi apod. jej budou kladné
motivovat, v hodnoceni budou upfednostiiovat kladné postoje

> umozni ditéti Cast&jsi styk se zakonnymi zastupci a 0sobami, na n&z bylo dfive citové

vazano

pii osobni navstévé Skoly poskytnou téidnim uéitelim zakladni udaje a pozadaji je

0 Cast&j$i vymeénu informaci 0 ditéti, zejména ve vztahu k jeho zapojeni do kolektivu

tfidy, ptipadnym vyukovym a vychovnym obtiZim; dohodnou vzajemny dalsi zptsob

> komunikace
v prubéhu adaptacni faze budou vychovatelé pozorné sledovat a dokumentovat vyrazné
projevy ditéte, zjisti rozsah jeho znalosti a schopnosti a poskytnou poté vedouci
vychovatelce podklady pro zpracovani Programu rozvoje osobnosti ditéte

2.2. Pfemist'ovani déti do jiného zafizeni nebo zafizeni jiného typu

+  Premistit dit€ do jiného zafizeni nebo jiného typu zafizeni mize pouze prislusny soud.
Pokud o ptemisténi zada dité, mtize:
> samo sepsat Zadost a samo jiodeslat piislusnému OSPOD; vychovatelé, socialni
pracovnice nebo feditelka jsou povinni sdélit ditéti adresu piislusného OSPOD
> pozadat 0 sepsani a odeslani zadosti vychovatele, socialni pracovnici nebo feditelku,
ktef{ jsou povinni bezodkladné takto ucinit 4)
Pokud o pfemisténi Zadaji zakonni zastupci ditéte:
> mohou sviij zamér projednat s feditelkou, jejim zastupcem, popf. socialni pracovnici
. nebo vychovateli; zminéni zaméstnanci jsou povinni zakonnym zastupctim poskytnout
adresu prislusného OSPOD
> mohou sviij zamér projednat pfimo S organem socialné-pravni ochrany
Pokud o ptemisténi zada zatizeni, mize tak u€init formou podnétu piislusnému OSPOD,
popt. OSZ, a to zejména:
> nazakladé opravnénych zajmu ditéte
> na zéaklad¢ opakovanych zavaznych negativnich projevil V chovani ditéte, které zatizeni
nemuize fesit v danych podmimkachbeézné dostupnymi prostiedky (vyhranéna agresivita,
Sikana, trestna ¢innost, viceCetné zneuzivani navykovych latek, naprosté nerespektovani
pokynt pedagogickych pracovniki ...)
o navrh na pfemisténi ditéte podavaji feditelce vychovatelé popt. socialni pracovnice
o navrh na pfemisténi ditéte musi byt projednan nejprve obéma vychovateli rodinné
skupiny, ktefi jej predaji socialni pracovnici a feditelce; 0 podnétu k pfemisténi je
poté rozhodnuto na jednani pedagogické rady
5a K internimu
navrhu na pfemisténi se mohou vyjadtit kromé samotného ditéte
i ostatni déti zejména Vv ramci hodnoceni uvniti rodinné skupiny, na spoleéné poradé
nebo prostiednictvim spoluspravy

4§ 20 odst. 1 pism. i) zdkona &. 109/2002 Sb., v platném zn&ni



. Doprovod pii pfemisténi ditéte zabezpecuji pfedev§im pedagogicti zaméstnanci, popf.
socialni pracovnice.

Na premisténi ditéte se adekvatné vztahuji piislusna ustanoveni 0 propousténi déti

ze zafizeni (viz 2.3.).

2.3. Propousténi déti vetné nezaopatienych 0sob ze zatizeni

«  Reditelka ukonéi pobyt ditéte v zatizeni dle ustanoveni § 24 odst. 6 pism. a) az €) zakona ¢.
109/2002 Sb., v platném znéni, a to:
a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu,
b) dosahne-li zletilosti, pokud v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni piipravy
na povolani,
¢) dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova, pokud v zatizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
d) jestlize rozhodnuti soudu 0 osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,
e) po uplynuti 3 mésict od vykonavatelnosti piedb&zného opatfeni u ditéte, nebylo-li pred
uplynutim této doby zahajeno fizeni ve véci samé.
Reditelka ukonéi pobyt nezaopatiené 0soby v zatizeni:
a)Z podnétu nezaopatiené 0s0by na zakladé ustanoveni ¢l. V odst. 2,3 ,,.Smlouvy
0 prodlouzeném pobytu ...«
b)z vlastniho podnétu na zakladé ustanoveni ¢1. V odst. 1 a 4 ,,Smlouvy
0 prodlouZeném pobytu ...«"

«  Vychovatel/ka zabezpec¢i vyrovnani vzajemnych pohledavek mezi ditétem

a zafizenim.

Vychovatel/ka zabezpe¢i vybaveni ditéte osobnimi vécmi, obuvi a oSacenim, které dité

V zatizeni uzivalo; v této souvislosti zabezpe¢i podpis piebirajici 0soby nebo samotné zletilé
o0soby v piislusné dokumentaci.

Vychovatelé ptipravi pro dité slavnostni rozlouceni; v piipadé ukonceni pobytu
nezaopatfenou 0sobou se na piipravé slavnostniho rozlouceni tato sama podili.

Socialni pracovnice, popf. feditelka vystavi ,,Protokol 0 propusténi ditéte z péée détského
domova“.

«  Ptedavajici osoba ptebirajici osobé, popt. ptimo nezaopatiené osobé propousténé z péce

zafizeni preda zejména:

1. veskeré doklady (zejména rodny list),

2. prukaz zdravotni pojiStovny, piip. potfebné léky (zplsob a termin pievzeti zdravotni
dokumentace bude dohodnut pfimo s ptislusnym pediatrem — kontakt na n&j je uveden
V pfedavacim protokolu),

3. dokumentaci o kolni dochazce,

4. doklady ¢i materialy souvisejici S osobnim tétem ditéte (byl-li zfizen opatrovnikem
z DDSJ),

5. osobni véci ditéte ¢i nezaopatiené 0Soby.

5 § 20 odst. 1 pism. j) zakona &. 109/2002 Sh., v platném zné&ni
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« V ptipad€ nezaopatfené osoby feditelka, vedouci vychovatelka, popft. socialni pracovnice

zabezpeci predani vécnépomoci nebo jednorazového penézitého prispévku.

O propusténi dit€te Nebo nezaopatiene 0S0DY socialii Pracoviice pisemne, telefonicky

nebo elektronickou postou bezodkladng, nejpozdéji ptisti pracovni den informuje:

1. ptislusny soud,

2. ptislus$ny organ socialné-pravni ochrany,

3. zakonn¢é zastupce (pokud sami nepievzali dité v zafizeni).

Propusténi z péée zafizeni socialni pracovnice zaznamena do centralni evidence déti

a upravi seznamy déti vydané zatizenim.

. Osobni spis ditéte socialni pracovnice v piipadé pfemisténi ditéte do jiného typu zafizeni
preda piebirajici osobé, v pfipadé zruseni Gstavni vychovy nebo odchodu z péce zatizeni v
piipadé nezaopatiené 0soby piipravi K archivaci (,,spravni ¢ast* osobniho spisu zamétena na

* agendu v souvislosti s podklady, stanovenim nebo vymahanim plateb rodi¢u je v archivu
ulozena teprve po vyrovnani vSech pohledavek).

2.4. Spoluprace s piisluSnymi organy a dals$imi subjekty

+  Zatizeni zejména V ramci pfijimani, pfemistovani a propousténi, ale i vychovy a vzdélavani
déti jedna a spolupracuje
zejména S témito organy a institucemi:
a)organy socialné pravni ochrany déti:
= vytipovani vhodnosti umisténi daného ditéte
= vytvareni podminek pro spole¢né ubytovani sourozencti
= vzajemna informovanost 0 pomérech na strané déti v zatizeni a rodinach
= vytipovani déti vhodnych k osvojeni nebo piedani do péstounské péce
» podani podnétu na prodlouzeni Gstavni vychovy svéfence DD do 19 let
= podani podnétu ke zruseni Gistavni vychovy, pfemisténi ditéte do jiného zatizeni nebo
jiného typu zatizeni
= hlaSeni 0 nadchazejicim propusténi ditéte nejméné 6 mésicti pred jeho realizaci
» pomoc V rdmci moznosti pii ziskani ubytovani, popt. zaméstnani v misté trvalého
bydlisté nezaopatiené 0soby pii opusténi zatfizeni
b)okresnimi soudy
* podani podnétu k prodlouzeni Gstavni vychovy do 19 let prosttednictvim OSPOD
= podani podnétu ke zruseni Gstavni vychovy prostfednictvim OSPOD
* podani zpravy o ditéti
c) skolami viz kap. 3.2.
d) statnim zastupitelstvim kontrolujicim zejména dodrzovani ptislusnych ustanoveni
zakona ¢. 109/2002 Sh.
e) prislusnym diagnostickym ustavem v bodech stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb.
f) neziskovymi organizacemi majicimi v hlavni naplni ¢innosti zejména pomoc détem
odchazejicim ze zatizeni

+  Suvedenymi organy a dal$imi subjekty za zatizeni jednaji:
1) feditelka
2) vedouci vychovatel/ka
3) socialni pracovnice
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2.5. Zajistovani pomoci pfi propusténi ze zatizeni

«  Pred odchodem ze zafizeni je nezaopatiené osob¢:
> socialni pracovnici, popf. feditelkou ¢i vedouci vychovatelkou zatizeni
zprostiedkovano jednani s pfislusnym organem socialné-pravni ochrany
> socialni pracovnici, popt. feditelkou ¢i vedouci vychovatelkou zaiizeni ve spolupraci s
ptislu§nym orgénem socialné-pravni ochrany poskytnuta poradenska pomoc spojena se
zajisténim bydleni a prace
> socialni pracovnici, popt. feditelkou ¢i vedouci vychovatelkou zatfizeni poskytnuta
poradenska pomoc spojena S ptehledem kontakti na pfislusné organy statni spravy,
samospravy a instituce, na né€z se mtize obratit v pfipadé nahlych a krizovych situaci
Pied odchodem ze zafizeni je nezaopatiena osoba pribézné pfipravovana na prechod do
samostatného zivota mj.
poskytnutim informaci zejména 0:
*  __moznostech pfipadného dalsiho vzdélavani
moznostech dostupného budouciho ubytovani
moznostech spravy financi (penézni ustavy) a finan¢ni podpory, napt. davkach statni
socidlni podpory
0 dilezitych ustanovenich zakoniku prace v souvislosti s pfijetim do pracovniho poméru
O povinnostech ob&ana v souvislosti se zdravotnim a socialnim pojisténim piistupu ke
g zdravotnim sluzbam
Pfi odchodu ze zatizeni jsou nezaopatiené osobé socialni pracovnici vyse uvedené
informace predany v pisemné podobé¢.
Bo odchodu ze zafizeni je zletilé osobé:
0 poskytovana socialni pracovnici, feditelkou ¢i vedouci vychovatelkou, popt. dalsimi 0
vychovateli poradenska pomoc pii feseni tizivych zivotnich situaci
Zatizeni mize piijmout zpét do své péle nezaopatienou 0sobu piipravujici se na budouci
*  povolani, kterd v dob& dosazeni zletilosti pobyt v zafizeni ukongila, a to na zakladé smlouvy
uzaviené mezi zafizenim a touto nezaopatfenou 0sobou nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni
jeji ustavni vychovy.
Nezaopatierra 0soba odchazejici z péée zafizeni muze vyuzit pomoci zafizeni i formou
moznosti ubytovani na piechodnou dobu za stanovenych podminek na zaklads podnajemni
smlouvy ve ,startovacim byt&“ (viz kap. 4.2.).
Zatizeni usiluje, je-li to mozné, 0 udrzeni kontaktti S byvalymi svéfenci, umoziiuje jim
navstévy, tefeformicky Komtakt, zastupci zatfzent se tcastni aktivit byvalych svéfenct, jsou-li
pozvani apod.
Reditelka zafizeni zaznamenava v této souvislosti dostupné informace (kontakt, navitévy,
uspéchy, zaméstnani ...).
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3.0rganizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zatizeni
3.1. Organizace a planovani vychovnych ¢innosti

+  Vychovnou préci s détmi realizuji pedagogicti pracovnici zafizeni: feditelka, vedouci

vychovatel/ka, vychovatelé.

Pomocné vychovné prace, rutinni obsluzné prace bezpecnostni pracovnici (no¢ni dohled)..

Poradnim organem feditelky je pedagogicka rada, kterou tvoii pedagogiéti zamé&stnanci.

+ > dle projednavanych skute¢nosti se jednani Gcastni téz socialni pracovnice

> pedagogickou radu svolava feditelka zatizeni, zpravidla pied nebo béhem zacatku
Skolniho roku, ve ¢tvrtletich, pred koncem skolniho roku nebo dle akutni potieby

Bézné provozni a organizacni zalezitosti, dalezité informace, rozpis pracovni doby,

zastupovani, Cerpani dovolené, materialni pozadavky apod. jsou feSeny na pracovnich

. poradach svolanych feditelkou ¢i vedouci vychovatelkou nebo dle charakteru zatizeni jsou

feSeny prabézné individualné (kazdodenni ,,miniporady* s vedouci vychovatelkou).

Zakladnim dokumentem vychovné vzdélavaci prace v zafizeni je Skolni vzd&lavaci

program, z né¢hoz vychazi dalsi dokumentace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zafizeni:

a) Rdmcovy rocni plan vychovné vzdélavaci Cinnosti, ktery stanovi obecné tkoly V ramci
jednotlivych vychovné vzdélavacich oblasti pfedevsim pedagogickym pracovnikiim
véetné zodpoveédnosti a terminti jejich plnéni, je soucasti Planu prace na ptislusny skolni
rok, ktery sestavuje feditelka a projednava jej se ¢leny pedagogické rady.

b) Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti zpracovany jiz konkrétné pro kazdé dité
zvlast je soucasti Programu rozvoje osobnosti kazdého ditéte a stanovi, ¢eho je nutno pii
praci s konkrétnim ditétem dosahnout v ramci jeho vékové kategorie v daném Skolnim
roce.

¢) Mé&si¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti, ktery je soucasti knih denni evidence,
urcuje, jakych konkrétnich cilit ma dit¢ dosahnout z hlediska svého rozvoje v daném
kalendarnim mésici.

d) Tydenni program slouzi kK planovani konkrétnich vychovné vzdélavacich a zajmovych
aktivit daného ditéte v konkrétnich dnech piislusného tydne.

Ze Skolniho vzdélavaciho programu vychazeji vedouci vychovatelka a vychovatelé pii

zpracovani Programu rozvoje osobnosti (dale jen ,,PRO*) jednotlivych déti. PRO je

zpracovan vzdy po skonceni adapta¢ni faze po ptijeti ditéte do péce zafizeni, a to pro danou

vékovou kategorii a zahrnuje vSechny oblasti, do nichZ je vychovné vzdélavaci prace s

konkrétnim ditétem véetné zisku kli¢ovych kompetenci soustfedéna. PRO je vzdy pisemné

vyhodnocovan vychovateli ke konci ptislusného $kolniho roku. S vyhodnocenim je
seznameno kazdé dité, které jej podepisSe. Pro déti s jakymkoliv druhem postizeni je obsah
vychovné vzdélavaci ¢innosti tmérné snizen tomuto handicapu.

*  Soucasti PRO jsou pracovni listy, které obsahuji:

a) zdkladni oblasti vychovné vzdélavaci ¢innosti,

b) priifezova témata (ve zkratkach),

c) konkrétni dil¢i ukoly dané oblasti pro pfislusnou vékovou kategorii,

d) prehled plnéni klicovych kompetenci (uvadénych ve zkratkach):

Soucasti PRO je rovnéz posouzeni ditéte podle § 2 odst. 10 a 11 zakona ¢. 109/2002 Sh., v
platném znéni, které realizuji pedagogicti pracovnici v soucinnosti S odbornym pracovnikem
DDU nejméné jedenkrat v roce.
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Vedouci vychovatelka a feditelka kontroluji plnéni ptedchozich ustanoveni podle planu
hospita¢ni a kontrolni ¢innosti.

3.2. Organizace vzdélavani déti

«  Zatazovani déti do $kol, spoluprace zatizeni se $kolami:

> Pred pfichodem ditéte do zatizeni v ramci jednani s pfislusnym OSPOD zjisti feditelka,
popft. socialni pracovnice udaje souvisejici Se $kolni dochazkou ditéte (druh skoly,
ro¢nik, rok $kolni dochazky, povinny jazyk, pfipadny druh vyvojové poruchy uéeni
apod.).

> Pred pfichodem ditéte plniciho povinnou $kolni dochazku projedna feditelka se
,,spadovou‘“ $kolou moznost piijeti ditéte ke studiu, pokud zakonny zastupce netrva na
umisténi do $koly jiné.

>V den zah4jeni Skolni dochazky doprovazi déti do dané skoly vychavatelé, popt
feditelka.
> S prislusnou skolou jednaji:

a) ve vécech zasadni dilezitosti s feditelstvim dané skoly pouze feditelka, vedouci
vychovatelka, popf. socialni pracovnice (v dobé zastupovani feditelky i prislusny
zastupujici zaméstnanec),

b) v béZnych vécech tykajicich se zejména prospéchu, chovani, ucasti déti na akcich
Skoly a jejich tihrady, ti¢asti d€ti Vv zajmovych utvarech Skoly, zabezpeceni $kolnich
potieb a v ramci omlouvani nepfitomnosti déti ve vyucovani vychovatelé ptislusné
rodinné skupiny, ktefi vysledky jednani pisemné zaznamenavaji do knihy denni
evidence.

«  Vzdélavani déti se uskutecnuje predevsim vzdélavanim ve skolach:
a) déti pfedskolniho véku navstévuji zejména détskému domovu nejblizsi mateiské skoly,
b) v piipadé odkladu povinné $kolni dochazky 0 néj zada zafizeni prostfednictvim feditelky
na zaklad¢é odborného vySetfeni a nasledného doporuceni PPP OK a pisemného souhlasu
zakonnych zastupct déti,
¢) povinnou Skolni dochazku déti plni v zakladnich $kolach na izemi mésta Frydlantu,
d) ke stredoskolskému studiu se déti pfihlasuji individualné a svobodné zejména na zaklad¢:
1. studijnich vysledkt v ZS a doporugeni vychovného poradce piisluiné skoly
2. projednani v pedagogické rad¢ zatizeni a doporuceni vychovatell rodinné skupiny,
popt. feditelky

3. vlastniho z4jmu ditéte vEetné poznatkli podpofenych navstévou dané skoly v ramci
,Dnt otevienych dvefi

4. konzultace se zakonnymi zastupci ditéte a jejich pisemného souhlasu (ptihlaska ke
studiu)

Na vzdélavani ve Skolach navazuje vzdélavani v ramci zatizeni zaméfené zejména na rozvoj

praktickych dovednosti a schopnosti, které je rozpracovano ve Skolnim vzdélavacim

programu, konkrétné pak v jednotlivych pracovnich listech do 15 oblasti pro 4 vékové
kategorie (od 3 do 6 let, od 6 do 11 let, od 11 do 15 let, od 15 do 18 let) a to:

1) osobni hygiena

2) péCe 0 odév, obuv

3) pracovni vychova, doméaci prace
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4)  provoz domacnosti
5) zaklady vateni, zdrava vyZiva
6) ¢lovek, zdravi a nemoc
7) rodinna, sexualni vychova
8) technické komunikacni prostredky a zptisoby vyuziti
9) esteticka vychova
10) environmentalni vychova
11) télesna vychova a sport
12) obc¢an a spole¢nost
13) mravni vychova, spole¢enské chovani
14) vychova ke vzdélavani, sebevzdélavani, volba povolani
15) ochrana ¢lovéka v souvislosti s ¢astymi riziky
Cinnosti v ramci piipravy na vyudovani jako usp&iného predpokladu piipravy na povolani a
s tim souvisejici schopnosti obstat na trhu prace:
> piiprava ha vyu¢ovani bude realizovana denné¢ mimo dny pracovniho Klidu, svatka
a prazdnin
> _po piichodu ze Skoly bude détem pted piipravou na vyucovani poskytnuta adekvatni doba
na odpocinek
> piiprava na vyu¢ovani bude probihat s vyjimkou skupinovych forem prace pievazné
individualné pod vedenim a za pomoci pedagogickych pracovnikii
> Vramci kazdodenni ptipravy na vyucovani bude kladen diraz na kontrolu zakovskych
knizek (vychovatelé budou min. 1 x tydné parafovat), popf. deni¢ka s tkoly, vypracovani
zadanych domacich ukoll (pfedevsim pisemnych) a pripravu skolnich potieb
> ptipadna zji$téna vychovna opatieni uloZena skolou budou pisemné evidovana v knize
denni evidence
> zvlastni pozornost pii ptipravé na vyucovani bude vénovana zejména zaktim
s vyvojovymi poruchami uceni, Zakiim prvnich ro¢nikl a zakim talentovanym
>V piipadé aktualnich potieb déti — zakt plnicich povinnou skolni dochazku (napf. slabsi
prospéch, piiprava do vyuky ciziho jazyka apod.) bude probihat individualni dou¢ovani
pod vedenim feditelky zafizeni, vychovatele s adekvatni znalosti ciziho jazyka nebo
lektora s piislusnou kvalifikaci
Cinnosti v rimci piipravy na samostatny, plnohodnotny Zivot po ukon&eni pobytu v zafizeni
(sebeobsluha, sobéstacnost, orientace ve spole¢nosti a jejich projevech apod.):
pfiprava bude realizovana formou vychovné vzdélavacich &innosti (dale ,,VVC*) podle SVP
a PRO kazdého ditéte v oblasti védomosti, schopnosti a praktickych dovednosti stanovenych
jednotlivymi ,,vychovami* (obsaZeny V pracovnich listech SVP) se zamétenim na dosazeni
stanovenych kli¢ovych kompetenci, které jsou rozpracovany ve tiech vékovych kategoriich
pro vSechny ,,vychovy*
vychovatelé budou na zakladé pokynu vedouci vychovatelky pribézné zatazovat stanovena
témata do mési¢nich plani VVC a nasledné do tydennich programii rodinnych skupin
k VVC budou vychovatelé &erpat informace z dostupnych zdrojti (odborné publikace,
VVC bude probihat s diirazem na praktické ¢innosti a praktické vyuziti
VVC bude vzdy prokazatelné podlozena piislusnym materialem, pomtickami, informacemi
apod.
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»pochopeni a zapamatovani predanych poznatkl détmi bude vychovateli ovéfovano zejména
pisemnou formou (testy, dotazniky apod.)
> spésné splnéni jednotlivych ukold a dosaZeni ptislusnych kompetenci budou vychovatelé
pisemné evidovat v pracovnich listech PRO kazdého ditéte, aby nedochézelo
a) k netéelnému opakovanému zatazovani vychovatelem oblibenych aktivit,
b) uzavirani piisluSnych témat bez prokazatelné ¢innosti vedouci k dosazeni pfislusné
kompetence

3.3. Organizace zajmovych ¢innosti

«  V ramci vedeni déti K i¢elnému vyuzivani volného Easu zatizeni vytvaii viem détem
podminky pro jejich zajmovou ¢innost Gcasti V raznych dostupnych formach mimoskolnich
aktivit. Déti se mohou tcastnit zajmové ¢innosti v zafizeni, ve skolach a ve
specializovanych zajmovych utvarech.

1) V zatizeni se mohou déti ti¢astnit individualni i fizené zajmové ¢innosti pod vedenim
odbornych pracovniki, véetné zaméstnanct externich, v zavislosti zejména na case
stanoveném V organizaci dne, materialnich a prostorovych podminkach a na odbornosti
vedouciho utvaru.

a)v ramci individualni zajmové innosti mohou déti ve svém osobnim volnu provozovat

zejména:
stolni a jiné hry v&etn€ her na PC ¢i tabletech, vytvarnou nebo pracovni ¢innost
s materialem (keramika, dievo ...), éetbu, poslech a sledovani audiovizualni

[techniky, dostupné pohybové a sportovni aktivity v budové i mimo zatizeni (kolo, in-
line, mi¢ové hry, brusleni ...) v€etné tane¢nich aktivit, hru na hudebni nastroje
apod.
= vychovatelé piijcuji détem na pozadani potfebny materil a pribézné dohlizeji
na bezpecnost déti

= 0 této i nahodilé formé ¢innosti Si déti rozhoduji samy

b)v ramci fizené zajmové ¢innosti mohou déti pod odbornym vedenim provozovat

zejména:

- praci na PC ¢i tabletech (s internetem), vytvarnou ¢innost, hudebni ¢innost,
sportovni ¢innost (plavani, jizda na kole, turistika ...),vafeni, apod.
» tato fizend ¢innost podléhé casovému planu
= odborni pracovnici zabezpe€uji ¢innost potfebnym materialem a dohlizeji
na bezpecnost déti
2) Ve skolach se déti mohou ucastnit nabizené zajmové ¢innosti po projednani s vychovateli
své rodinné skupiny.
vychovatelé projednaji se skolou cast ditéte v nabizeném "krouzku", ptipadné
materialni zabezpeceni vcetn¢ ptipadné uhrady ndkladi a vSechny dalsi podminky,
napt. sledovani dochazky a omluvy nepfitomnosti

3) Ve specializovanych zajmovych tGtvarech se mohou déti Giastnit zajmové ¢innosti na
zakladé svého z4ajmu a projednani s vychovateli své rodinné skupiny.
> vychovatelé budou détem pti vybéru zajmovych utvari napomocni; vybér zajmovych

utvart realizuji zpravidla po¢atkem $kolniho roku a v pololeti (s vyjimkou nové
[ pfichozich déti do zatizeni)
> vychovatelé ovéfi, zda zajmovy Gtvar vlastni piislusnou akreditaci pro svou ¢innost
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»ychovatelé osobnim kontaktem s vedoucim zajmového utvaru zjisti viechny
podminky ucasti ditéte v utvaru a domluvi zptsob vzajemné komunikace, zejména z
davodu piehledu 0 Ucasti ditéte v utvaru

> vychovatelé projednaji moznost thrady nakladd za Gcast v zajmovém titvaru
v zavislosti na jeji vysi s vedouci vychovatelkou a po schvaleni feditelkou zabezpe¢i
jeji thradu; jeji vysi predtim zahrnou do ,,mési¢niho rozpodétu‘ rodinné skupiny

> vychovatelé jsou povinni zabezpecit doprovod déti do i ze zajmového utvaru
Vv zavislosti na jeho dostupnosti a schopnosti déti samostatného pohybu mimo zatizeni
(i star§imi détmi).

3.4. Systém prevence rizikového chovani

Systémem prevence rizikového chovani (dfive socialné patologickych jevii) se podrobné

zabyva Minimalni preventivni program (dale jen ,,MPP*) zafizeni.

Osoby povéfené realizaci prevence v této oblasti jsou: fediteka, Skolni metodik prevence,

vychovatelé a soc. pracovnice.

Vsichni uvedeni pracovnici se béhem ¢innosti s détmi vV ramci systému prevence rizikového

chovani zamétuji na vzdélavaci ¢innost, sledovani a rozbor s naslednymi moznymi

opatfenimi zejména V oblastipravidelného koufeni cigaret, zneuzivani marihuany, alkoholu

a jinych drog, zaskolactvi, hrubého chovéani, agresivity a Sikanovani.

Ptislusni pracovnici v oblasti prevence vyuzivaji zejména formy:

a) vychovné vzdélavaci ¢innosti v jednotlivych oblastech dle planu VVC,

b) besed ¢i piipadnych komponovanych pofadu,

c) vikendovych pobytt a prazdninovych rekreaci,

d) volnocasovych aktivit.

V ramci realizace forem MPP lze vyuzivat i externi spoluprace zejména S:

a) dorostovym lékafem (pribézna péce, piednasky, besedy),

b) Méstskou policii (nahodny dohled, vzajemna informovanost, ukazky, besedy),

¢) Policii CR (0oznameni a nasledna $etieni, prednasky, besedy),

d) PPP OK (odborna vysetieni, poradenska péce, spoluprace s okresnim metodikem
prevence rizikového chovani), e)krajskym a okresnim skolnim koordinatorem prevence,

f) organy socialné pravni ochrany déti (spoluprace se socialnimi pracovnicemi a kuratory
pro mladez),

g) détskym psychiatrem a klinickym psychologem (odborna vySetteni),

h) zakonnymi zastupci.

Kazdy ze zaméstnanct, ktery ma divodné podezieni nebo zjisti vyskyt rizikového chovani u

déti a nezaopatienych 0sob v zafizeni, je povinen o nich bezodkladné informovat feditelku

zafizeni. Postup zaméstnancti pfi prokazatelném zjisténém vyskytu rizikového chovani

upravuji MPP a zejména Interni metodické pokyny pro uspésné zvladnuti krizovych a

mimofadnych situaci.

Skolnim metodikem prevence je feditelkou jmenovany pedagogicky pracovnik - vychovatel

s prislusnou kvalifikaci; v ptipadé jeji absence mu bude umoznéno splnit pozadované

kvalifikaéni pfedpoklady studiem k vykonu specializovanych ¢innosti.
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4.0rganizace péce 0 déti v zatizeni

Veskera organizace pécée 0 déti v zatizeni probiha v souladu se ,,Standardy kvality péce o déti ve
Skolskych zatizenich pro vykon tstavni vychovy a ochranné vychovy a preventivné vychovné

S INT3

péce.

4.1. Zatazeni déti do rodinnych skupin

« Do rodinnych skupin déti zatazuje feditelka v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a)
zakona ¢. 109/2002 Sh., v platném znéni a po konzultaci s vedouci vychovatelkou a socialni
pracovnici, a to zejména v souvislosti:

1) s volnou kapacitou pfislusné rodinné skupiny
2) s umisténim sourozenct V zafizeni

3) dosavadni skladbou déti v rodinné skupiné
4) osobnosti vychovatelti dané rodinné skupiny.

4.2. Kritéria a podminky umist'ovani déti do bytové jednotky

«  Bytovou jednotku vyuzivame jako ,,cviéné samostatné bydleni* pro déti a nezaopatiené
osoby setrvavajici doposud v péci zafizeni a ptipravujici se studiem na budouci povolani
s tim, ze Ghradu souvisejicich plateb realizuje zatizeni ze svych provoznich prostiedkt
- smlouva 0 uzivani bytu v ramci ,,cvi¢ného samostatného bydleni* muzZe byt uzaviena,
pokud nezaopattena osoba:

1) souhlasi s podminkami smlouvy,

2) fadné se pripravuje studiem na budouci povolani,

3) zvlada potiebné prvky sebeobsluhy souvisejici s fadnym uzivanim ,,cviéného bytu*.

4.3. Ubytovani déti

a)prostorové podminky zafizeni véetné elokovaného pracovisté tvoii zejména:
o pokoje (loznice) déti, obyvaci pokoje s jidelnou rodinnych skupin, herna, aj.
o socialni a hygienicka zatizeni ( koupelny, kabinky WC pro chlapce, kabinky WC
pro divky)
o technické mistnosti (sklady, pradelny, komory, sklady potravin...)
b)vnitini vybaveni
o V pokojich déti jsou umistény postele se samostatnym tloznym prostorem, skiiné pro
—lezent-eSaeeni, noéni stolky, psaci Stoly a zidle, police pro ulozeni knih a hracek,
svitidla; déti si mohou své osobni véci uzamykat
o V obyvacich pokojich jsou umistény sedaci soupravy, stolky a bézny domaci nabytek
k uloZeni hracek, knih, audiovizualni techniky apod.
» 7a Gdrzbuobyvacichpokojtrodpovidajivychovatetépiislusné rodinné skupiny
= pfislusné navrhy na potizeni, opravy a vyrazeni podavaji prostfednictvim hospodarky
teditelce zatizeni
= veskeré zji$téné Skody a zavady neprodlené ohlasuji a kontroluji jejich odstranéni;
odpovidaji rovnéz za ulozeni a aktualizaci inventarnich seznamul.
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. Pokoje si mohou déti s védomim vychovatelt uzamykat (1 rezervni kli¢ vzdy ulozen
V mistnosti pro vychovatele).

4.4. Materialni zabezpeceni

«  Zaveskeré potiebné materialni zabezpeeni a vybaveni déti odpovidaji vychovatelé, kteti je
pofizuji z penéznich prostiedki poskytovanych rodinnym skupinam formou zactovatelnych
mési¢nich zaloh pokladni, a to na zakladé zpracovanych mési¢nich pland k zabezpeceni
provozu rodinné skupiny odsouhlasenych feditelkou, vedouci vychovatelkou a ucetni.

K materidlnimu vybaveni déti patii zejména:
. a)hygienické potieby (zubni kartacky, kalisky, zubni pasty, Sampony, hiebinky apod.)
a kosmetické piipravky
G hygtenteképotieby a kosmetika jsou potizovany z rozpodétu rodinné skupiny
_0 ,.béZna kosmetika® je pofizovana pribézné, ,,nadstandartni kosmetika“ mize byt
soucasti osobnich daril
b)obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucast
o za nakup, evidenci, adrzbu (prani, zehleni), opravy a vytazeni obuvi, pradla, oSaceni
a jeho soucasti odpovidaji vychovatelé v t€sné spolupraci s bezpe¢nostnimi
pracovniky.
= vychovatelé nakupy realizuji zejména podle skute¢nych potieb déti, ro¢niho obdobi
a aktualnich cen
= déti jsou dle moznosti nakuptim piitomny, star$i déti si mohou vybrané zbozi
po dohodé¢ nakupovat samy
= vychovatelé vedou déti k aktivni péci 0 obuv, pradlo, oSaceni a jeho soucasti; starsi
déti a zejména nezaopatfené 0soby si mohou své osaceni a pradlo prat a zehlit
samy; témto détem Ize jako motivaéni prvek v zavislosti na rozpo¢tovych
moznostech umoznit nakup ,,drazsiho* obuti a oSaceni
= 0 stavu obuvi, pradla, oSaceni a jeho soucasti vedou vychovatelé operativni
evidenci
=V piipadé ztraty nebo neodstranitelného poskozeni vychovatelé informuji
prostiednictvim vedouci vychovatelky hospodaiku a zabezpedi vytazeni véci dle
pravidel stanovenych ztfizovatelem c)Skolni potieby a pomuiicky
o skolni potifeby a pomucky podle pozadavku skol objednava v ramci centralizovaného
zadavani hospodarka
¢)potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
o za nakup, evidenci, tdrzbu a vyfazeni potieb pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci
odpovidaji vychovatelé
= pfislu$nymi potiebami jsou zejména hracky, hry, knihy, ¢asopisy, material pro
vytvarnou ¢innost, hudebni nastroje, sportovni potfeby a material (mice, brusle,
koleckové brusle, lyze, skateboardy, kolobézky, kola, pomticky pro posilovani,
batohy, spaci pytle, matrace, deky, turistické jidelni soupravy apod.) apod.
d)vlastni elektrické a tepelné spotiebi¢e mohou déti a nezaopatiené osoby vlastnit
s védomim feditelky; jejich pouZivani je mozné jen s jeho svolenim na vyhrazenych
mistech a s platnou revizi dle ptisluiné CSN
o jejich ulozeni je véci dohody déti s vychovateli rodinné skupiny
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4.5. Penézni prostiedky déti

Penézni prostiedky déti mohou tvofit zejména sirot¢i dichod, kapesné, penézni dary, piijmy
za praci z praktického vycviku, ptijmy za piilezitostnou pracovni ¢innost, stipendia, podpory
a ptispévky z prostiedkt nadaci, spolkt apod., jednorazovy penézity piispévek.
> détem do 15 let véku neni dovoleno realizovat jakoukoliv formu pracovni ¢innosti
za tielem vydélku, déti starsil5 let, které ukonéily povinnou §kolni dochazku, ji mohou
realizovat po konzultaci s vychovateli RS

> penézni prostiedky se ukladaji dé€tem na jejich osobni Géty, maji — i Je zfizeny;
k manipulaci s prostredky na uctech davaji souhlas osoby zodpovédné za spravu Gctu
(zékonni zastupci, opatrovnici)
> po dohodé s vychovateli si déti mohou své penézni prostfedky (zejména kapesné)
uschovat v piiruéni pokladné
rodinné skupiny nebo po dohodé s vedouci vychovatelkou i v trezoru zafizeni.

4.6. Systém stravovani

Stravovani déti se fidi zejména prislusnymi ustanovenimi platného pravniho predpisu.
Ptiprava kazdodennich snidani, svacin, vecefi a celodenni ptiprava Stravy o sobotach,
ned¢lich a ve svatek je zabezpeGovana vychovateli rodinnych skupin za pomoci déti.
Stravovani déti zahrnuje v ¢asech stanovenych v organizaci dne snidani, pfesnidavku
(;,Skolni svacinu®), obéd, odpoledni svacinu, veceti a dopliikovou stravu pro deti starsi 15
let; za dodrZovani pitného rezimu (viz provozni fad) jsou odpovédni vychovatelé (vzhledem
k dostupnosti kvalitni pitné vody v kuchyiikach neni nutno fesit specificky).

Pokud dité odmita stravu, at’ jiz pro nevolnost, popf. z nabozenskych divodu, jako protest
nebo protoze mu nechutna, nelze jej do jidla nutit. Neodebrana strava mize byt uschovana
pouze v souladu s pfislusnymi hygienickymi piedpisy. V téchto piipadech ucini piislusni
vychovatelé zapis do knihy denni evidence, neprodlen¢ informuji feditele a vedouci
vychovatelku ¢i socialni pracovnici, kteti dle zavaznosti situace (Getnost odmitani jidla,
psychicky a somaticky stav daného ditéte ...) informuji ptislusného lIékaie — pediatra,
zakonné zastupce, popf. organ socialné pravni ochrany.

Vydej dopliikové stravy realizuji vychovatelé do 20. hodiny v kuchytice rodinné skupiny, ve
vyjimecnych ptipadech (napf. pozdni navrat z ve€erni ¢i celodenni akce) pozdéji i asistenti
pedagoga konajici noéni sluzbu.

Ptiprava stravy détmi:

Vychovatelé priibéZzné vedou déti k aktivni Gi¢asti na piipravé stravy. Spole¢na piiprava
stravy probiha vzdy pod vedenim vychovatelt, a to jak ze surovin zajisténych socialni
pracovnici ve sluzbach a ptfedanych piislusnému vychovateli, tak ze surovin nakoupenych
ptimo vychovateli s détmi, vzdy v8ak v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim piedpisem.s
Zletilé nezaopatfené 0s0by v péci zafizeni jsou vedeny pievazné K samostatné ptipravé

6)

stravy. Pokud tyto nezaopatiené 0soby po dohod€ se zatizenim pobyvaji mimo zafizeni
Vv prostiedi, vV némz nemaji zajist€no stravovani, poskytne jim zafizeni penézni prostiedky v
hodnoté odpovidajici vysi stravovaci normy na den.

6.8) vyhlagka ¢. 107/2005 Sb., 0 skolnim stravovéni, v platném znéni
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4.7. Postup Vv pripadé uteku ditéte ze zafizeni

«  V ptipadé nedovoleného opusténi zafizeni ditétem jsou bezodkladné po zjisténi a ovéteni, ze
se jedna o tek, odpovédné osoby (vychovatelé, asistenti pedagoga, socialni pracovnice)
povinny nahlasit tuto skute¢nost:

1. piislusnému obvodnimu oddé&leni Policie CR,

2. feditelce zatizeni, popi. vedouci vychovatelcenejpozdéji v nasledujici pracovni
den rovnéz:

3. organu socCialné-pravni ochrany piislusnému podle mista trvalého pobytu déti (osob
odpovédnych za vychovu),

4. ptislusnému soudu,

5. osobam odpovédnym za vychovu.
V piipadg, ze se dité nevrati ze $koly po ovéfeném konci vyucovani, a to nejpozdéji
do 17. hodiny, jsou pedagogicti pracovnici konajici ptimou vychovnou praci (vychovatelé,
popft. asistenti pedagoga) povinni ihned prosettit v§echny okolnosti nenavratu, poté je

. postupovano jako v ptipadé atéku.

Pokud se dit& nevrati do zafizeni ve stanoveném ¢ase, nahlasi pedagogicky pracovnik
(vychovatel/ka, popi. bezpe&nostni pracovnik) tuto skutecnost Policii CR, zejména, jde-li
o dité:
a) U néhoz lze piedpokladat, Ze se do zafizeni dobrovolné nevrati,
. b) jehoz nenavrat by mohl souviset s ohrozenim jeho bezpe¢nosti, zdravi ¢i zivota,
a to neprodlené, dle konkrétni situace vSak nejpozdéji do 24. hodiny vecerni.
oo® V piipadé€ nevraceni se ditéte v Case

stanoveného navratu ve 24 hodin a pozdgji

(povoleno pouze feditelkou), bude tato skute¢nost nahlasena Policii CR po prosetieni

okolnosti nejpozdéji po 30 minutach od doby stanoveného ¢asu navratu do zafizeni
V piipadé pozadavku ze strany Policie CR na osobni projednani se piislusny pedagogicky
pracovnik, pokud to provozné-organiza¢ni podminky zafizeni dovoli, dostavi na obvodni
oddgleni Policie CR; Policii CR je zadouci piedat fotografii ditéte, popis osoby a udaje
0 mozném sméru utéku ¢i predpokladaném pobytu ditéte.
V piipadé€ nenavratu ditéte z navstévy zakonnych zastupct ¢i jinych 0sob proveéti
vychovatel/ka, socialnipracovnice nebo feditelka diivod nenavratu, a to telefonicky,

+  pisemné nebo osobni navstévou; je nutno informovat téZ organ socialné-pravni ochrany
a Policii CR pfislusné podle mista trvalého bydlisté zdkonnych zastupcii nebo jinych osob.
V piipadé vypatrani ditéte po utéku ze zafizeni a jeho predani zpét do péce zafizeni je
osobou opravnénou K ptevzeti ditéte socialni pracovnice, popt. feditelkou povéteny
pedagogicky pracovnik.

. Zafizeni neni mistem oficialniho zachytu pro déti na tit€ku z jinych zafizeni; vychovatelé i
bezpecnostni pracovnici Nejsou opravnéni takové dité prevzit do péce zatizeni (v ptipadé
osloveni 0 pfevzeti takového ditéte napf. Policii CR 0 tom ugini zapis do knihy denni
evidence).

21



5. Prava a povinnosti déti
5.1. Pfehled prav a povinnosti déti

1) Dité s nafizenou ustavni vychovou ma préavo:

a) Nazajisténi plne¢ho piimeho zaopatient,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) na respektovani lidské distojnosti,

d) na spole¢né umisténi Se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro piipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti 050b odpovédnych za vychovu
usmériovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno Se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo

nopatrovnikem, ustanovenym pro fizeni
podle zvlastniho zakona bez piitomnosti tretich
0s0b, a za timto u¢elem piijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) Gcastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni V ramci opatieni ve vychové, stanovenych zakonem
¢. 109/2002 Sb.,

i) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditelku a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana piisluSnym statnim organim, organtim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniktim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto Zadosti, stiznosti, navrhy
a podani je zatizeni povinno evidovat,

j) vyjadfit sviyj nazor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se ho dotykaji; nazoram ditéte
musi byt vénovana patii¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat 0 osobni rozhovor a uskute¢nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem OSPO,
zaméstnancem CSI, ministerstva nebo organu kraje, a to bez p¥itomnosti dalsich osob,

I) byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., a to formou korespondence, telefonickych
hovorl a osobnich navstév, pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika
navstévy 0sob, které nejsou uvedeny v pismenu n), pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v
ramci opatieni ve vychové stanovenych zakonem ¢. 109/2002 Sh.

0) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za ucelem vychazky
(osobniho volna), pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu nebo
omezeni V ramci opatfeni ve vychové stanovenych zakonem ¢&. 109/2002 Sb.,

p) na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti.

7 zékon ¢&. 218/2003 Sb., ,,zakon 0 soudnictvi ve vécech mladeze*
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2) Dité s nafizenou ustavni vychovou mé povinnost:

a) dodrZovat stanoveny poradek a kazen, pInit pokyny a piikazy zaméstnanct zafizent,
Setrné zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, s nimiz piichazi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich
vécech udrzovat potradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,
dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné

b) seznameno,
poskytovat na vyzvu feditelky doklady o svych piijmech,
ptedat do uschovy na vyzvu feditelky pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;

¢) doba uschovy téchto predméti nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho

d) ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,
podrobit se na vyzvu feditelky zatizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou; je-li pro vysetieni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby
mu lékar nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s

e) nebezpecim pro jeho zdravi.

V souvislosti s ustanovenimi odst. 2. pism. a) az €) ma dité povinnost respektovat zakaz

zejména:

> koufeni Vv prostorach zafizeni véetné elektronickych cigaret

> pozivani alkoholickych napoji do dosazeni zletilosti a jejich vnaseni do zafizeni

> zneuZzivani navykovych latek a jejich vnaseni do zatizeni

> prokazatelnych projevil a propagace rasové nesnaSenlivosti, hrubého chovani a vSech
forem agresivity viéi jingym détem i zaméstnanciim

> svévolného opusténi zatizeni

5.2. Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychove

«  Dité je za ¢innost, kterou v zafizeni i mimo néj vykonava, hodnoceno, a to pifevazné slovni
formou; ve zvlastnich ptipadech, 0 nichz rozhoduje teditelka, a na konci skolniho roku
pisemné (pisemné zpracovavaji vychovatelé).

Dité je hodnoceno:

* > neprodlené po vykonani zadaného tkolu ¢i daného druhu ¢innosti

» Vramci kazdodenniho hodnoceni jednotlived rodinné skupiny

>V ptipadé kladné formy hodnoceni rovnéz na spole¢né poradé

> komplexné v ramci ukonéeni $kolniho roku nebo ukonceni pobytu v zafizeni

Dité je hodnoceno zejména za:

> kvalitu plnéni zadanych ukold

> samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pti plnéni tkolt, pomoc mladsim a slab§im,

projevy chovani

> turoveil dodrzovani pfisluSnych ustanoveni vnitiniho fadu

> dosazené Skolni vysledky, miru vynalozeného usili v souvislosti s ptipravou na vyu€ovani

» reprezentaci zafizeni na vefejnosti véetné Ucasti a vysledkl v soutéZich a prehlidkach

«  Opatieni ve vychoveé v souladu se zakonem navrhuji ditéti vychovatelé pfislusné rodinné
skupiny, kteti je po vyplnéni ptislusného formulate predkladaji ke schvaleni vedoucimu
vychovateli. Ma-li dité v ptipadé opatieni ve vychové v souvislosti s prokazanym
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porusenim povinnosti ptipominky, pisemné se k nému ve formulafi vyjadti. V takovém
ptipad¢ o opatfeni rozhodne feditelka zafizeni. Piislu$ny formulat s podpisem
vychovatelu, ditéte, vedouci vychovatelky, popi. feditelky je poté uloZen v osobnim Spisu
ditéte.
1. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném
znéni muze byt ditéti:
a) odnata priznana vyhoda,
bysnizenokapesmévrozsahu stanoveném natizenim vlady ¢. 460/2013 Sb.,
¢) S nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo
zafizeni v rozsahu max.
sedmi dnti nepfetrzité jdoucich po sobé; takto vsak pouze jedenkrat v dobé tficeti
po sobé jdoucich dnd,
d) odnata moznost u¢astnit Se atraktivni ¢innosti ¢i akce,
e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév zakonnych
zastupct, 0500 blizkych a opravnénych zaméstnancti organd socialné-pravni ochrany,
a to na dobu nejdéle tficeti dni v obdobi nasledujicich téi mésict.
ptedchozi opatieni 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na tii mésice; 0
délce zkuSebni doby rozhoduje feditelka na zakladé navrhu vychovateli piislusné
rodinné skupiny.
2.Za piikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za pﬁkladn}'/ ¢in mizZe byt ditéti:
a) prominuto piedchozi opatéentpodle odst. 1,
b) udélena vécna nebo finanéni odména do vyse 1 000 K¢, a to z prostiedkil zafizeni
nebo sponzorského daru,
¢) zvySeno kapesné Vv rozsahu stanoveném zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni,
d) povolena mlmoradna navsteva kulturmho zarlzenl m1moradna Vychazka mlmoradna

navratu z vychazky, mlmoradna Jednodennl navsteva u osob odpovednych za Vychovu
nebo moznost opusténi mésta Frydlant za u¢elem samostatného vyletu nebo navstévy
0s0b neuvedenych v § 20 odst. 1 pism. n) zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni).

5.3. Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Poskytovani kapesného

Kapesné je poskytovano détem a nezaopatfenym osobam jako jedna z forem plného ptimého
zaopatfeni po dobu jejich pobytu v zafizeni a ¢ini v kalendainim mésici:

do 6 let min. 40 K& max. 60 K¢ mésicné 50 K¢
6 letaz 10 let min. 120 K& max. 180 K¢& mésiéné 150 K¢
10 let az 15 let min. 200 K¢& max. 300 K¢& meésiéné 250 K&
15 let az 26 let min. 300 K& max. 450 K¢& mésiéné 380 K&

8) § 31zakona ¢&. 109/2002 Sh., v platném znéni
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Po ptichodu ditéte do zafizeni je nejpozdéji do 3 dnd kapesné stanoveno v piislusné vékové
kategorii nasobkem 1/30 mési¢ni vySe a poctu dnii zbyvajicich do konce kalendarniho mésice,
Vv nichZ je dité v pééi zafizeni; vypocet provadi skupinova vychovatelka a schvaluje feditelka
zatizeni, ktera prostiednictvim k tomu uré¢eného formulate vyda pokyn pokladni zafizeni
k vyplaté stanovené ¢astky, jejiz prevzeti stvrdi dit¢ podpisem a formulaf poté slouzi jako Gcéetni
doklad.
> nezaopatienym osobam setrvavajicim dobrovolné v pééi zatizeni na zakladé smlouvy
0 prodlouzeném pobytu nalezi mési¢né vzdy ¢astka odpovidajici horni hranici rozpéti
ptipady, kdy détem kapesné nenalezi, vymezuje taxativné zakon ¢. 109/2002 Sh.,
Vv platném znéni
> kapesné je détem vyplaceno z provozni zalohy zafizeni, a to vzdy nejpozdéji 5. den
v kalendainim meésici
> podkladem pro vyplatu kapesného je doklad s vysi ¢astek pfiznanych détem na zakladé
navrhd vychovateli a koneéného rozhodnuti feditelky podepsany vychovateli, feditelkou
a détmi; original slouZi jako ucetni doklad
> penézni Castky prebiraji od pokladnika zafizeni v daném terminu vychovatelé pfislusnych
rodinnych skupin, ktefi je pfedavaji détem proti podpisu ve vyse zminéném dokladu
> déti maji moznost ulozit svou hotovost z bezpe¢nostnich divoda v ptiruéni pokladné
rodinné skupiny
o vychovatelé vedou evidenci takto ulozené hotovosti, ktera obsahuje: jméno ditéte,
datum ulozeni, datum vybéru, téel vybéru, vysi ¢astky ulozené, vysi ¢astky vybrané,
podpis vychovatele, podpis ditéte
o po uzavieni evidence jako celku jsou vychovatelé povinni tuto formu dokumentace
ptedat feditelce k archivaci
o vychovatelé jsou povinni na pozadani evidenci kapesného piedlozit ke kontrole
> Cerpani kapesného k G¢eltim dle vlastniho uvazeni je jednim ze zékladnich prav déti
> pokud dité dovr$i v mésici vk zakladajici narok na vyplatu vyssi ¢astky, nalezi mu tato
od prvniho dne v mésici

Y

a) stanovena pevna mési¢ni ¢astka miize byt snizena , a to pou2e pisemnym opatienim ve vychové:

0 10% pokud dité zejména opakované a imysln¢:
aneplni fadné povinnosti zaka ¢i studenta dané skoly
aneplni pokyny a tkoly opravnéné mu zadané vychovateli véetné
vzajemnych dohod
anedodrzuje pravidla osobni hygieny a pofadku v osobnich vécech
alze, podvadi, porusuje zasady slusného chovani
ojedna slovné agresivné vici jinym détem ¢i zaméstnancim

0 15 % pokud se dité dopusti:
ofyzické agresivity vici détem bez nasledku ublizeni na zdravi
anedodrzovani sjednané doby osobniho volna
oimyslného poskozeni ¢i zni¢eni majetku zatizeni
aprokazatelného uzivani tabakovych vyrobkt
anenavratu ¢i utéku

9 § 31 odst. 4 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni
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0 20% spodni hranice rozpéti mize byt stanovena pouze tehdy, pokud se dité dopusti:

oprokazatelného zneuzivani navykovych latek véetné alkoholu
asebeposkozovani
avydirani, Sikanovani, fyzické agrese ¢i jiné védomé aktivity s nasledkem
ublizeni na zdravi véetné fyzické agrese vici dospelym
okradeze, ptip. prestupkové ¢i trestné ¢innosti

b) stanovena pevna mésiéni ¢astka rozpéti miize byt zvysenapisemnym op#trenim ve vychové

za piikladné usili a vysledky pti plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in, zejména za:
oaktivni piistup ke studiu, vyborny Skolni prospéch, pochvalu nebo jiné
ocenéni udelené skolou
oaktivni pistup k rozvoji vlastni samostatnosti a sebeobsluhy (dovednosti,
vzdélavani apod.)
naktivni spolupraci s vychovateli RS pii zabezpedeni potieb RS (pfiprava
stravy a dalsi ,,domaci prace®)
paktivni spolupraci s vychovateli RS pti pééi 0 majetek
oaktivni spolupraci s vychovateli RS pii zabezpeéeni pée 0 déti predskolniho
nebo mladsiho $kolniho véku
paktivni realizaci nékteré z forem zajmové Cinnosti a reprezentaci zatizeni na
vefejnosti

Poskytovdni osobnich dart 10)

> osobni dary K narozeninam, jmeninam, Gspé$nému ukonéeni studia a jinym

obvyklym pfileZitostem jsou poskytovany détem jako jedna z forem plného pfimého
Zaopatreni

> poskytnuté dary se stavaji osobnim vlastnictvim ditéte

> osobni dary budou pfednostné poskytnuty formou vécného daru, vyjimeéné formou
penézniho piispévku (napf.

jako ¢ast ceny za nakup kvalitn&jsi a drazsi obuvi, oSaceni, sportovniho vybaveni apod.)
» hodnota osobnich dart v kalendainim roce ¢ini nejvyse

a) 1 740 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let véku,

b) 2 140 K¢, jde-li o dit¢ od 6 let do 15 let veéku,

c) 2 450 K¢, jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatienou 0sobu do 26 let

> vzhledem k uvedenym ¢astkam a nemoznosti piekroéit celkovou hodnotu darti

Vv pfislusném kalendainim roce dokumentuje vedouci vychovatelka poskytovani
jednotlivych ¢astek kazdému ditéti véetné nezaopatienych 0sob

> konkrétni vysi penéznich ¢astek urcenych pro poskytovani dard stanovi vychovatelé
rodinné skupiny po vzajemné dohod¢ v zavislosti na celkovém chovani, spolupraci

a pristupu ditéte k plnéni povinnosti, a to za piislusné obdobi

> Doporucené penézni ¢astky pro jednotlivé piilezitosti a vékové kategorie jsou

10) § 32 zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni a § 3 nat. vl. & 460/2013 Sh.
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do 6 let 6 —15 let 15— 26 let

jmeniny 0-240 0-340 0-450
narozeniny 0 - 600 0 - 800 0-900
Vanoce 0-900 0 - 1000 0-1100
ukonceni studia - - (500)

celkem 0-1740 0-2140 0 - 2450

Vanoéni penézni ¢astka je Cerpana az po informaci o zajisténi darkd détem vedouci vychovatelkou.

V ptipadg, ze darky jsou zajistény jinak (sponzoti), ¢astka neni ¢erpana.

Poskytovani vécné pomoci Ci jednordzového penéZzitého prispévku (ddle jen ,,pomoc”)

> tato ,,pomoc* je poskytovana zletilym nezaopatienym osobam jako jedna z forem
plného piimého zaopatfeni v dobé jejich odchodu ze zatizeni, a to na zakladé ptislu$ného
tiskopisu jako ucetniho dokladu
Tuto ,,pomoc* Ize poskytovat ve formé materialni vybavy nebo jednorazového penézitého
piispévku:
Vécna pomoc je obdobou materialni vybavy a je uréena zasadné K piekonavani obtizi pii
osamostatiiovani po odchodu zletilé nezaopatiené 0soby z péce zatizeni
Jednorazovy penézity ptispévek nelze poskytovat zalohové .
Pfi ur¢eni druhu ,,pomoci“ se postupuje v souladu s potfebami zletilé nezaopatiené 0soby
odchazejici z péce zafizeni; v piipadé materialni vybavy zejména podle jeji vyuzitelnosti:
0 ma-li zletila nezaopatiena osoba odchazejici z péée zafizeni zajisténo ubytovani
(napt. v rodiné nebo formou pronajmu ¢i podnajmu), bude upfednostiiovano potizeni
materialni vybavy hodnota vécné pomoci nebo jednorazového penézitého
prispévku:
0 minimalni vy$e hodnoty ,,pomoci* poskytované zatfizenim ¢ini 16 000 K¢&
o podle kritérii stanovenychzatizenim Ize hodnotu ,,pomoci zvysit maximalng do
Castky 25 000 K¢&

O celkové vysi hodnoty ,,pomoci poskytnuté podle kritérii zafizeni rozhoduje komise sloZzena
z feditelky, vedouci vychovatelky, vychovateld RS a socialni pracovnice .

Zvyseni minimalni vySe hodnoty ,,pomoci je upraveno témito kritérii:

1 a moznost navratu do rodiny s pfijmem (dobré materialni zabezpeceni)
1 b moznost navratu do rodiny bez ptijmu (nedostate¢né materialni zabezpeceni)
1 ¢ bez moznosti navratu do rodiny

2 a moznost ubytovani bezplatna
2 b mozZnost ubytovani placena
2 ¢ bez mozZnosti ubytovani

1) § 33 zakona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni a § 4 nat. vl. ¢. 460/2013 Sh.
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3 a vlastni pravidelny piijem (hotovost nad 50.000,- K¢&)
3 b vlastni pravidelny pfijem (hotovost od 10.000,- K¢ do 50.000,- K¢)
3 ¢ bez pravidelného piijmu (hotovost od 0,- K& do 10.000,- K¢)

4 a ptistup K plnéni povinnosti béhem pobytu v DD: pasivni
4 b ptistup K pInéni povinnosti béhem pobytu v DD: pramérny
4 ¢ piistup K plnéni povinnosti béhem pobytu v DD: nadpramérny

5 a usili 0 vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: pasivni
5 b Usili o vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: primérné

5 c usili o vlastni samostatnost a sobéstacnost a zapojeni na trhu prace: nadpriimérné

6 a z vlastni vule ¢i vlastni vinou neukonéena pfiprava na povolani
6 b zatim neukoncena pfiprava na povolani
6 ¢ uspésné ukonc€ena pfiprava na povolani

7 a nehandicapovany jedinec
7 b mentalné &i zdravotné handicapovany jedinec
7 ¢ kombinované handicapovany jedinec

8 a uroven hospodareni s penéznimi prostfedky: nedostate¢na
8 b uroven hospodareni s penéznimi prostfedky: primeérna
8 c uroven hospodareni s penéznimi prostfedky: nadpramérna (podpora spofeni)

9 a podil na spole&nych aktivitach, reprezentaci a uspéSich zafizeni: minimalni az
zadny
9 b podil na spole¢nych aktivitach, reprezentaci a Uspésich zafizeni: primérny

9 ¢ podil na spole¢nych aktivitach, reprezentaci a UspéSich zafizeni: nadprimérny

10 a uc€ast v zajmovych aktivitdch: minimaini az zadna
10 b u€ast v zajmovych aktivitach: primérna s pfechodnym zajmem
10 c ucast v zajmovych aktivitach: nadpriimérna s trvalym zajmem

» konkrétni ¢astky ,pomoci“ odpovidajici ur€itému poctu bodu:

pocet bodu Castky v K¢
10 — 999 16 000 — 18 000
1000 -2 999 19 000 — 21 000
3 000 —4 999 22 000 — 24 000
5 000 25 000
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5.4. Organizace dne

>

5.5. Pobyt déti mimo zafizeni

Rezim dne ve dnech $kolniho vyucovani:

6:00 —7:00 budicek, hygiena, tklid pokojt

7:00-7:30 snidang, odchod do skoly

13:45-15:15 ptichod ze skoly, zajmova &innost, ptiprava do Skoly

15:00 - 15:15 odpoledni svacina

15:15-17:00 osobni volno, vychazky, zajmové krouzky

17:00-17:30 priprava veceie

17:30 — 18:00 vedefe

18:00 — 19:30 vecerni zaméstnani, hodnoceni dne, Gklid RS, individualni ¢innost
19:30 - 20:00 osobni hygiena pro déti mlad$iho $kolniho véku

20:00 vecerka pro déti mladsiho Skolniho véku

20:00 - 20:15 druha veceie pro déti nad 15 let

20:00 — 22:00 individualni ¢innost, sledovani vhodného tel. potadu, osobni hygiena
21:30 vecerka pro déti star§iho Skolniho véku

22:00 vecerka pro déti starsi 15-ti let

Rezim volnych dnt (prazdniny, svatky, vikendy)

8:00 - 9:00 budicek, hygiena, uklid pokoju

9:00 -9:30 snidané

9:30 — 12:00 uklid, vychovné a zajmové Cinnosti, pfiprava obéda

12:00 - 13:00 obéd, plnéni sluzeb dle rozpisu RS

13:00 - 15:45 osobni volno, vychazky, zajmova ¢innost

15:45-16:00 odpoledni svadina

16:00 — 18:00 zajmova ¢innost, vychazky pro déti nad 15 let, ptiprava vecete

18:00 — 18:30 vecefe

18:30 - 21:00 individualni ¢innost, sledovani vhodného tel. potadu, osobni hygiena
21:00 vecerka pro déti mladsiho skolniho véku

21:00 - 21:15 druha vecefe pro déti nad 15 let

21:00 - 23:00 individualni ¢innost, sledovani vhodného tel. potadu, osobni hygiena
22:30 vecerka pro déti starSiho Skolniho véku

23:00 vecerka pro déti starsi 15-ti let

Osobni volno formou vychazky (samostatného opusténi zatizeni) Ize udélit détem:

a)spolupracujicim a plnicim své povinnosti kdykoliv v ¢asech odpovidajicich organizaci dne,
b)s obasnym, méné zavaznym neplnénim povinnosti teprve po splnéni vychovatelem

zadanych ukolt,
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>délku vychazky urcuji vychovatelé v zavislosti na véku, vyspélosti, chovani déti

a organizaci dne
> povolen€ Casove rozpéti vychazky zaznamenaji vychovatelé do knihy denni evidence, kde
rovnéZ vyznaci ¢as skuteéného navratu ditéte do zafizeni

«  VecCerni navrat Z osobniho volna je stanoven v zavislosti na véku takto:
ooa) déti ve véku od 7 let do 15 let — nejpozdéji ve 20
oob) déti ve veku od 15 let do 18 let — nejpozdéji ve 21
0 opodstatnény pozd&jsi navrat v ramei vékové kategorie mohou povolit vychovatelé
prostiednictvim opatieni ve vychove (§ 21 odst. 3 pism. d) zakona ¢&. 109/2002 Sh.,
V platném znéni)

000 néavrat po 21. hodiné (do 24 ) vychovatelé vzdy pfedem oznami no¢ni
sluzbé
O navrat po 24. hodiné povoluje pouze feditelka (pisemné sdéleni pro vychovatele
a noc¢ni sluzbu)
0 navrat po 24. hodin€ U nezaopatrenych 050D j€ reSen dohodou mezi touto osobou
a vychovatelem; dohodnuty navrat vychovatel vyznaci v knize denni evidence

. Samostatné opusténi zafizeni z jinych diivodi nez dochazky do §koly, u€asti na §kolnich

akcich ¢i vychazky v raimciosobniho volna Ize povolit détem zejména za ucelem:

a) navstevy odborneho I€kare, psychologa apod. (samostatné pouze déti starsi patnacti let),

b) nakupti nebo vytizovani zaleZitosti ve mésté na zakladé povéteni ¢i povoleni odpovédné
osoby,

¢) dochazky do zajmového utvaru v¢etné iasti na jeho akcich,

d) jednani s ptislu$nymi institucemi a organy (pouze déti starsi patnacti let a v zavislosti na
povaze jednani),

e) Ucasti na kulturnich, sportovnich ¢i spolecenskych akcich organizované napt. obcanskymi
sdruzenimi, popf.
jinymi organizacemi, k nimz ma dité€ ur¢ity, konkrétni vztah,

f) navstévy zakonnych zastupca ¢i jinych osob.

«  Pobyt déti u zakonnych zastupci ¢i jinych 0sob
> podklady pro zaji$téni pobytu déti u zakonnych zastupct, popt. jinych 0sob zajistuje
socialni pracovnice ve spolupraci s pfislusnymi vychovateli
> pobyt déti u zakonnych zastupctl, popt. jinych 0sob povoluje na zakladé pisemné Zadosti
té€chto 0sob a nasledného pisemného souhlasu piislusného organu socialné pravni ochrany
déti reditelka zatizeni
> détem star§im patnacti let mize feditelka zafizeni povolit cestovat do mista pobytu
12)rodict, zakonnych zastupci, popk. jinych osob

bez dohledu

odpovédna osoba v zatizeni, zpravidla vychovatel/ka ptislusné rodinné skupiny
v tomto ptipade€ vystavi ditéti ,,dovolenku®, pfeda ditéti potfebnou pen¢zni zalohu
na nakup jizdenky do mista pobytu, neplati-li cestu jina osoba a pteda ditéti
prukaz pojisténce, popi. osobni identifika¢ni doklad (nema-li jej dité u sebe)
»  déti mladsi patnacti let mohou zatizeni opustit k pobytu u zakonnych zastupct (popf.
0sob odpovédnych za vychovu) pouze v jejich doprovodu, popf. jiné osoby, ktera se
prokaze plnou moci zakonného zastupce.

12) § 23 odst. 1 pism. h) zdkona &. 109/2002 Sb., v platném zn&ni
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o odpovédna osoba v zafizeni, zpravidla vychovatel/ka ptislusné rodinné skupiny
zabezpeci podpis piebirajici 0soby v ,,prohlaseni* o pfevzeti ditéte do kratkodobé
péce a preda piebirajici osobé prukaz pojisténce a dalsi véci souvisejici S pobytem
ditéte mimo zatizeni

«  Prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti se studiem nebo pracovnim pomérem
povoluje détem po ukonceni $kolni dochazky v zajmu tspé$né vychovy feditelka zafizeni,
a to na zakladé navrhu vychovatelt pfislusné rodinné skupiny, ktefi ve spolupraci s vedouci
vychovatelkou (popf. socialni pracovnici) provéti podminky souvisejici s timto zptisobem
ubytovani ditéte mimo zatizeni.

o vychovatelé (popt. socialni pracovnice) priabézné proveéiuji, zda se dité€ v ramci
prechodného ubytovani fadné chova, zda je 0 néj fadné postarano, popt. zda
nedoslo ke zméné duvoda, za nichz bylo pfechodné ubytovani ditéti povoleno —
v opacném piipad¢ podaji feditelce navrh na zruseni prechodného ubytovani
ditéte

5.6. Kontakty déti se zakonnymi zastupci a dal$imi osobami

1) Navstévy déti v zatizeni

Déti mohou v zatizeni s védomim vychovatele piijimat nav§tévy osob, kterym nebyl styk

s ditétem zakazan pravomocnym rozhodnutim soudu, a to zejména navstévy zakonnych
zastupcu, kamaradu, pedagogickych zaméstnancti $kol a Skolskych zafizeni, do nichz déti
dochazeji, jinych 0sob v ur¢itém, konkrétnim vztahu k ditéti.

Statni zastupci, pracovnici organd socialné-pravni ochrany déti, organt kraje, ministerstva,
diagnostickych tstavi, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organt mohou déti navitivit
V ramci Seteni na zaklad¢ prislusnych povéreni.

Déti mohou v zafizeni piijimat navstévy v prubéhu celého dne, pokud tato navstéva
nenarusuje zavaznym zpusobem planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé rodinné skupiny.

~~~~~~

umozni vychovatel ditéti navstévu piijmout (vychovatel pozada osobu o posunuti doby
navstévy, neni-li to mozné, ur¢i navstéve odpovidajici dobu, po kterou dité z planované
. Cinnosti omluvi). Jiné 0soby nez zakonni zastupci musi v ptipadé, Ze tato navstéva narusuje
planovanou fizenou ¢innost skupiny, dobu navstévy posunout nebo navstévu odlozit.
Navstévy mohou déti piijimat zejména v obyvacich pokojich rodinnych skupin, v piipadé
navstév 0sob vychovatelim dostateéné znamych mohou déti navstévu piijmout i ve svych
pokojich.
Délku navstévy stanovi po dohod¢ pedagogicky pracovnik, S jehoz védomim Se uskutecnila.
V piipadé nevhodného chovani navstévy, které by nepiiznivé pisobilo na vychovu ditéte, je
feditelka zafizeni (v ptipad¢ jeji nepfitomnosti zaméstnanec, ktery ji zastupuje) opravnén
nav§tévu zakazat nebo prerusit. 13)

2) Korespondence a telefonicky kontakt
Veskeré listovni a balikové zasilky uréené détem jim uzaviené predavaji vychovatelé, kteti
v knize denni evidence provedou pfislusny zaznam.

13) § 23 odst. 1 pism. €) zakona €. 109/2002 Sb., v platném zné&ni
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o feditelka, popt. vychovatelé mohou byt pfitomni otevieni listovni nebo balikové
zasilky, je-li divodné podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah
19nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost déti
- tuto zasilku mtize feditelka na zakladé pisemného zapisu ulozeného do osobni
dokumentace ditéte uschovat do doby propusténi ditéte ze zafizeni
Korespondence odesilana détmi ze zatizeni se nekontroluje; poStovné je hrazeno z rozpoétu
rodinné skupiny.
Détem musi byt umoznéno pii poskytnuti dostate¢ného soukromi v kteroukoliv dobu ze
zafizeni telefonovat:
. -k hovorim mohou déti vyuzivat své mobilni telefony nebo telefony sluzebni
hovory déti pres sluzebni telefon jsou vychovatelé povinni evidovat v knize
telefonnich hovorti
-nabijeni soukromych mobilti I1ze realizovat prostiednictvim USB; uziti nabijecky
podléha souhlasu feditelky za predpokladu provedeni revize v souladu s piislusnou
CSN
-soukromé mobily v dobé vecerky déti ukladaji na misté dohodnutém s vychovateli
(mistnost pro vychovatele, pokoj ditéte ve vétsi vzdalenosti od lizka) z dtivodu
negativniho vlivu modrého svétla na biorytmus ditéte.

5.7. Spolusprava déti

« 'V zafizeni pracuje spolusprava déti, a to na zakladé dobrovolnosti pfislusnych déti.
Spoluspravu tvoti déti v poétu jednoho z kazdé rodinné skupiny, které byly fadné zvoleny
rodinnou skupinou prostou vétsinou hlast.
Spolusprava muze jednat kdykoliv samostatné, nejéastéji vak s feditelkou zafizeni, popf.
«  vedouci vychovatelkou.
Spolusprava se schazi vzdy podle potieby, nejméné jedenkrat mési¢né; jednani svolava
feditelka zafizeni z podnétu kteréhokoliv ¢lena spoluspravy nebo z podnétu vlastniho.
Piedmétem jednani spoluspravy je zejména projednani:
a) pripominek, stiznosti @ navrha déti vii¢i zaméstnanctm, jinym détem nebo obecného
. charakteru,
b) pfipominek, stiznosti, navrhtl, opatfeni a informaci ze strany ,,zatizeni* vici détem.
V piipadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv ¢lena spoluspravy stejnou vahu (rozhoduje prosta
vétsina); pied hlasovanim musi byt navrh projednan s celou rodinou skupinou.
Z jednani spoluspravy se pofizuje zapis.

5.8. Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost zafizeni

« K veskerému majetku ztizovatele, ktery je zafizeni pfedan k hospodafeni, a se kterym
prubézné piichazeji do styku, jsou déti a nezaopatiené 0soby povinny zejména:
1. chovat se Setrng,
2. chranit jej pfed poSkozenim, zni¢enim nebo ztratou,
3. uzivat jej pouze k danému tcelu,
4. bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovatelt) jej nikomu dal§imu nepijcovat.
Majetek predany zatizeni k hospodateni Ize z pohledu uzivani détmi rozd¢lit na:

14) § 23 odst. 1 pism. f) zakona €. 109/2002 Sb., v platném zn&ni
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a) spole¢né uzivany majetek, napf.
- spole¢né prostory zafizeni (vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové Krytiny,
zdivo, dvefte, hygienické zazemi, jidelna, dvur ...) v€etné jejich vybaveni
b) majetek svéteny do osobniho uzivani, napf. vybaveni pokoji déti, vypocetni
a audiovizualni technika, sportovni material, hry, hracky, odév, obuv
V piipadé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli
své rodinné skupiny.
-V pripadé prokazaného timyslného poskozeni, popt. zcizeni majetku zafizeni, zejména
Vv ptipadé majetku svéteného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem
vychovatelt ptislusné rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moznostech
a schopnostech na odstranéni zpiisobené skody (napt. oprava kola vlastnimi silami,
zabezpeceni opravy véci V autorizovaném Servisu, oprava poSkozeného zdiva pod dohledem
domovnika apod.).
»  konkrétni postup upravuje pfislusna kapitola Internich metodickych pokynt pro uspésné
zvladnuti krizovych a mimofadnych situaci

5.9. Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych 0sob v zafizeni

«  Nezaopatfena 0soba miZe v zafizeni setrvat i po dovr§eni osmnactého roku svého véku:

a) pokud ji soud prodlouzi Gistavni vychovu do devatenacti let,

b) pokud 0 to jesté pied dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek sjednanych
ve smlouvé mezi ni jako zletilou nezaopatienou 0sobou, ktera se po ukonéeni vykonu
Gstavni vychovy pripravuje na budouci povolani, a zatizenim; setrvat takto v zafizeni lze
maximalné do véku 26 let,

¢) pokud o to pozada nejpozdéji do 1 roku po ukonceni Gstavni vychovy a nasledném
odchodu z péce zatizeni.

Reditelka zafizeni je povinna informovat dit& pied dosazenim zletilosti 0 moznosti podat

zadost 0 uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v zatizeni (formulaf pro podani zadosti

je k dispozici u feditelky zafizent).

Setrva-li nezaopatiena osoba Vv zafizeni, vztahuji se na ni ptislusna ustanoveni 0 pravech

1552 povinnostech déti s
nafizenou ustavni vychovou dle piislusného pravniho piedpisu.

Prava a povinnosti jsou rovnéz specifikovana v ramci ,,Smlouvy 0 prodlouzeném pobytu

zletilé nezaopatiené 0soby po ukonéeni vykonu tstavni vychovy do ukonceni piipravy na

povolani®, a to takto:

1.nezaopatiena 0soba ma viechna prava zletilého ob&ana CR, vzhledem k pobytu v zafizeni
pak mize zejména:
a) vypovedet smiouvu 0 prodlouzeném pobytu, a to bez udani dtvodu,
b) organizovat veskery svij volny cas.
2.nezaopatfena 0soba ma na zakladé pfislusnych ustanoveni ,,Smlouvy 0 prodlouzeném
pobytu‘ v souladus ustanovenimi § 20 odst. 2 pism. a) az e) zakona ¢. 109/2002 Sh.,

Vv platnem zneni rovnez zejmena povmnost

_selmizachazmse_mmnymuaecmg_nepgskozovat cizi majetek dodrzovat zasady

15) § 20 odst. 5 zdkona ¢. 109/2002 Sb., v platném zn&ni
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slusného jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zatizeni
a v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu,
dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz byla fadné

b) seznamena,

poskytnout na vyzvu feditelky doklady o svych ptijmech,

piredat do uschovy na vyzvu feditelky ptedméty ohrozujici vychovu, zdravi

a bezpecnost; doba uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu

d) nezaopatiené osoby v zafizeni a p¥i jeho ukoneni musi byt tyto piedmdty
nezaopatiené osob¢ vydany,
podrobit se na vyzvu feditelky zatizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéna alkoholem nebo
jinou navykovou latkou; je-li pro vysSetfeni tfeba odebrat krev, je nezaopatiena osoba
povinna strpét, aby ji 1ékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud

e) to neni sSpojeno s nebezpeéim pro jeji zdravi,
nezaopatfena 0soba ma povinnost dolozit pro kazdy $kolni rok potvrzeni o studiu,
nezaopattend 0soba ma povinnost oznamit bezodkladné zatizeni veskeré zmény
tykajici se jeji pripravy na budouci povolani v¢etné skutecnosti, ze ukonéi ptipravu na
budouci povolani.

0)

5.10. Postup pii podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrhi reditelce, pedagogickym
pracovniklim zafizeni a dal§im osobam a organiim

1) Zadosti, stiznosti a navrhy uréené feditelce, pedagogickym pracovnikiim a jinym

zameéstnanclim V zafizeni
D¢ti, zaméstnanci, popt. jine 0soby mohou v zafizeni podavat Zadosti, stiznosti a navrhy
uréené V zafizeni zejména
a ) feditelce,
b) pedagogickym pracovnikiim,
¢) jinym zaméstnanctim, zejména vedoucim,
d) popf. ur¢ené jinym osobam a organtim Mimo zatizeni.
Podacim mistem vSech Zadosti, stiZznosti a navrhii v zafizeni je kancelaf feditelky,
popf. vedouci vychovatelky.
Z4dosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:
a) ustné,
b) pisemné (v€etné podani elektronickou postou).
.V pfipadé pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu, které nejsou podany détmi, musi byt ziejmé:
a) komu je pisemnost uréena,
b) co je pfedmétem Zadosti, stiznosti ¢i navrhu,
¢) vyliceni diivodu podani zadosti, stiznosti ¢i navrhu,
. d)kdo je autorem pisemnosti.
- autor pisemnosti uvede své jméno a piijmeni, pracovni pozici v zatizeni (v pfipadé
jinych osob adresu bydliste, popt. adresu pro doru¢ovani, nejsou-li shodné)
a Citeln¢ se podepise
Zadosti, stiznosti a navrhy piijiméa, shromazd'uje a vyfizuje feditelka zaiizeni, v jeji
neptitomnosti vedouci vychovatelka jako statutarni zastupce feditelky. Je-li zadost ¢i navrh
urCen jiné osobé, postoupi feditelce zatizeni, popt. vedouci vychovatelka jejich vytizeni
prislusné odpovédné osobé.
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. Je-li podana ditétem stiznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti feditelka, popf.
jeji statutarni zastupce, aby stiznost byla fadné zaevidovana a dtikladné proSetena a jeji
feSeni probihalo s vylou¢enim dotcené 0soby a zajisti, aby bylo zabranéno riziku, ze bude
s ditétem nebo s ditéti blizkou 0sobou zachazeno jakkoli negativné.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditelka zafizeni v jednacim protokolu.

. Zakladni lhita pro vyfizeni ¢i stanovisko k Zadosti, stiznosti ¢i navrhu ¢ini maximalné

15 dnti ode dne podani.

Z)Zédosti, stiznosti & ndvrhy uréené jinym osobam a organtim
-V ptipadé¢ zadosti a stiznosti podanych détmi a ur¢enych jinym osobam a organtim muize
dité podat zadost ¢i stiznost:

a) Ustné prostiednictvim feditelky ¢i jiného pedagogického zaméstnance (nedokaze-li samo
presné formulovat své mySlenky a nazory nebo neumi-li zadost ¢i stiznost podat
pisemng),

b) ustné béhem navstévy jiné 0soby &i zastupce organu V zaiizeni (popft. piimo v sidle
prislusného organu),

¢) pisemng prostrednictvim feditelky ¢i jiného pedagogického zaméstnance zatizeni
a pozadovat jeji odeslani nejpozdé&ji nasledujici pracovni den po odevzdani.

3) Zadosti 0 poskytovani informaci podle zak. & 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu

k informacim, v platném znéni
-Podavani a vytizovani techto zadosti (véetné stiznosti na postupu pii vytizovani) se
fidi vnitini smérnici 0 poskytovani informaci na zakladé pfislusnych ustanoveni
zakona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném pfistupu K informacim, v platném znéni
(uloZena Vv kancelaii feditelky).

5.11. Pravidla pro pfistup do osobni dokumentace déti

«  Osobni dokumentace ditéte je ulozena Vv kancelafi socialni pracovnice a vedouci

vychovatelky.

Osobni dokumentace obsahuje zejména:

> udaje 0 détech a jejich rodic¢ich v souvislosti s ptijetim ditéte do péée zatizeni a jeho
propousténim

> rodny list a jsou-li, potom téZ osobni list ditéte vydany piislusnym OSPOD, osvéd¢eni
0 statnim obcanstvi, IPOD

> usneseni 0 predb&éZzném opatieni nebo rozsudek o nafizeni ustavni vychovy

> souhlas ¢i nesouhlas zakonného zastupce zejména ve vécech zasadni dilezitosti

> pisemny kontakt se skolami (zpravy, vysvédéeni, pochvaly, kazetiska opatieni,
rozhodnuti 0 pfijeti ke studiu apod.)

> opatteni ve vychové podle zakona ¢. 109/2002 Sh.

> zpravy a sdéleni mezi DD a OSPOD, OS, st. zastupitelstvim a organy st. spravy
a samospravy

> zadosti zakonnych zastupct 0 umoznéni navstévy ditéte véetné souhlasu OSPOD

> lékarské zpravy a zpravy z ptipadnych psychologickych vySetfeni

> tdaje v souvislosti s plnénim PRO ,,spravni spis“ s udaji v souvislosti se stanovenim
prispévku na uhradu péce
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Do osobni dokumentace ditéte mohou nahlizet kromé feditelky, vedouci vychovatelky,

socialni pracovnice détského domova a vychovatela pfislusné rodinné skupiny:

a) pracovnici soudt,

b) pracovnici OSPOD,

C) statni zastupce,

d) povéteni pracovnici kancelate vetejného ochrance prav,

e) povéteni pracovnici CSI,

) na zakladé¢ pisemné Zadosti rodice, kterym nalezi rodi¢ovska zodpovédnost, 0Soby
odpovédné za vychovu nebo jejich zastupci na zakladé pisemné udélené plné moci

Ona plné moci udélené zastupci rodice nemusi byt Gfedné ovéfené podpisy rodicu;
utredni ovéfeni podpisu na plné maci je ucelné pozadovat pouze v piipadé

—oduvodnénychpochybnosti 0 pravosti pIné moci (0soba neni pracovnikiim DD
znama a pravost plné moci nelze operativné u rodice ovéfit, napt. telefonicky

Onevidomé osob¢ bude obsah spisové dokumentace pieéten a zatizeni umozni
na pozadani této osoby, aby do spisu nahlizel jeji doprovod.

Ozatizeni do 15 dnt ode dne, kdy rodi¢ nebo osoba odpovédna za vychovu ditéte
pozadali 0 nahlédnuti do uvedené spisové dokumentace, sdéli, Ze se rodi¢i nebo
osobné odpovédné za vychovu ditéte umozni nahlédnout do spisové dokumentace,
a uréi termin K nahlédnuti, v tomto piipadé se nevydava rozhodnuti, nebo rozhodne
0 odmitnuti pisemné zadosti, pokud by to bylo v rozporu se zajmem ditéte

Orodice nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte nebo jejich zastupce
na zakladné pisemné udélené plné moci maji pravo pii nahliZzeni do spisové
dokumentace ¢init Si z ni vypisy a pofizovat za thradu kopie spisové dokumentace
nebo jeji Casti; pro stanoveni tihrady za pofizeni kopie ze spisové dokumentace plati
zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni; poplatek
za 1. stranku kopie potizené v zafizeni na kopirovacim stroji ¢ini 15 K¢, za kazdou
dalsi 5 K¢, vypis nebo fotokopie je zdarma

) ostatni 0soby, kterym to umoziuje zvlastni pravni piedpis,
h) na zakladé pisemné ¢i ustni zadosti a nasledného souhlasu reditelky dité

Oditéti je povoleno nahliZeni pouze do dokumenti v pfimé souvislosti s jeho nejlep$im
zajmem a dal§im rozvojem jeho osobnosti, napi. Skolni vysledky, dokumentace
0 jeho ptijmech, 0 vychovnych opatienich, program rozvoje osobnosti a dokumenty
Z jednani o ditéti, kde se vyzaduje jeho podpis

Na nahlizeni do spisové dokumentace se nevztahuje zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném
pristupu kK informacim, v platném znéni.

Udaje obsazené v osobni dokumentaci ditéte mohou pracovnici zafizeni vyuzit pouze

v zajmu ditéte; 0 skutenostech obsazenych v osobni dokumentaci jsou zaméstnanci
povinni zachovavat mléenlivost.
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6. Prava a povinnosti zakonnych zastupct déti
6.1. Prava zakonnych zastupct déti

+  Zakonni zastupci déti maji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpedi z prodleni a na informace o provedeném opatteni,

¢) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné pécée 0 ditg,

e) pisemné pozadat feditelku zatizeni 0 povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena
ustavni vychova, U zakonnych zastupcti (bez pisemné Zadosti 0soby odpoveédné za
vychovu a pisemného povoleni organu socialné- pravni ochrany nelze navstévu ditéte
v rodiné osoby odpovédné za vychovu povolit).

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o ditéti osobné, telefonicky nebo pisemné, a to

piimo u feditelky zafizeni, vedouci vychovatelky, socialni pracovnice nebo u vychovatela

prislusné rodinné skupiny, do niz bylo dité zatazeno.
«  Udrzovat s ditétem kontakt mohou zakonni zastupci ditéte:

1.0sobni navstévou:

> navstévu déti je zadouci pfedem nahlasit vychovateltim pfislusné rodinné skupiny,
feditelce ¢i socialni pracovnici

. > nejvhodné&jsi dobou pro navstévu déti jsou dny pracovniho klidu; dité Ize navstivit

i mimo tyto dny, pokud tomu nebrani zavazné divody, zejména provozni

> navstéva bude umoZznéna pouze osobam, které svym chovanim neplisobi neptiznivé na
vychovu déti; v opaéném piipadé bude jejich navstéva prerusena nebo jim nebude
povolena v souladu s ustanovenim § 23 odst. 1 pism. e) zakona ¢. 109/2002 Sh.,
Vv platném znéni

2.telefonicky:

> feditelce zafizeni lze telefonovat v pracovni dny zpravidla od 8:00 do 15:00 hodin
(tel. ¢. 602 560 202)

» détem a vychovatelim Vv pracovni dny zpravidla od 14:00 hodin, béhem sobot, nedéli,
svatki a prazdnin jiz od 9:00 hodin do 20:00

3.korespondencné:

» korespondenci vetné balikovych zasilek lze do zatizeni posilat kdykoliv; do bali¢ka
neni pfipustné vkladat cigarety, alkohol a pfedmeéty ohrozujici zdravi, bezpe¢nost
a psychicky vyvoj déti

6.2. Povinnosti zakonnych zastupct déti

«  Zakonni zastupci déti maji zejména povinnost:

a) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zatizeni k navstéve u nich véetné cesty zpét,
popf. pozadat pisemné 0 jiny postup; totéz i v piipadé prevzeti ditéte zpét do své péce po
zruSeni rozhodnuti 0 umisténi ditéte v zafizeni,

b) seznamit Se S vnitfnim fadem zatizeni a dodrZovat jeho ustanoventi,

¢) oznamit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy,
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d) hradit naklady na zdravotni sluzby, lé¢iva a zdravotnické prostredky poskytnuté ditéti,
které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany na jejich zadost.
V piipadé pievzeti ditéte do své kratkodobé péce je nutno nejpozdéji do 12. hodiny v den
ptedchazejici prevzeti ditéte potvrdit jeho ptevzeti, at’ jiz osobné, pisemné nebo telefonicky.
Pokud zakonny zastupce ditéte nemtze pievzit (vratit) dit€ mladsi 15 let v zafizeni osobné,
. muze na zakladé pisemné plné moci povéfit timto ukolem jiného zletilého piibuzného, popf.
pozadat 0 jiny postup.
V posledni den dohodnuté Ihtity stanovené pro pobyt ditéte mimo zatizeni je zakonny
zastupce ditéte povinen vratit dit€ do zatizeni v pofadku a v dohodnutém ¢ase a za
. podminek uvedenych v pfedchazejicim odstavci.
V ptipadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho ptevozu zpét do zafizeni jsou zakonni zastupci
ditéte povinni o tom
bezodkladné informovat détsky domov a pii piedani ditéte zpét do zatizeni dolozit potvrzeni
«  lékafe 0 nemoci ditéte.

7. Uhrada nakladi na pé¢i o déti v zatizeni

7.1. Vydani rozhodnuti

«  Uhradou péce pokytované détem v zafizeni se zabyvaji feditelka a socialni pracovnice.
Uhrada péce je realizovana prostiednictvim piispévku na uhradu péée(dale jen ,piispévek™),
kterym pfispivaji oba rodi¢e rovnym dilem, popi. d€tiTieD0 nezaopatiene 0500Y'S vlastnimi
pravidelnymi piijmy.
Vysi ptispévku stanovi feditelka zatizeni rozhodnutim na podkladé udajii zjisténych
. socialni pracovnici v souladu s ptisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 109/2002 Sb.,
Vv platném znéni a v ramci spravniho fizeni v souladu s platnym spravnim fadem.

a) vyse piispévku ¢ini za kalendaini mésic (neni-li zafizeni zasilan ptidavek

na dité, potom o 30% vice): a)1 113 K&, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 1 503 K&, jde-li o dité od 6 let do 15 let veéku,

c) 1 742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou 0sobu.
Pied zahajenim fizeni socialni pracovnice v souvislosti se stanovenim ptispévku jedna
s rodiéi osobné, popt. jim zasle informativni dopis s pfislusnymi udaji; déti s vlastnimi
piijmy pouci 0 zpusobu stanoveni ptispévku osobné a rovnéz prostrednictvim jejich
opatrovnika.
Po uplynuti Thiity 15 dnt na zakladé doloZeni pfijmi rodi¢t podava socialni pracovnice
feditelce navrh: a)na stanoveni konkrétni vyse piispévku,
b) na ponechani doposud platné vyse prispévku,
¢) na snizeni doposud platné vyse piispévku,
d) na zruSeni povinnosti ptispivat pfispévkem.

7.2. Dorucovani

+  Dorucovani je realizovano v souladu s platnym spravnim fadem, a to prostiednictvim:
a) provozovatele postovnich sluzeb,

16) § 27 az 30 zdkona ¢&. 109/2002 Sb., v platném zn&ni
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b) povefené¢ho zaméstnance piimo V zafizeni,

¢) ulozenim v provozovné provozovatele postovnich sluzeb,

d) doruceni vetejnou vyhlaskou (véetné zvefejnéni ozndmeni zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup).

7.3. Zpusob odvolani

«  Proti rozhodnuti feditelky mohou tcastnici fizeni podat odvolani.

Utastnici fizeni jsou vzdy v kazdém rozhodnuti informovéni 0 zpiisobu podani odvolani

proti rozhodnuti feditelky.

> proti rozhodnuti feditelky Ize podat odvolani ve 1haté 15 dnt od jeho doruceni; odvolani
se podava u feditelky Détského domova Frydlant, Vétrov 3005 a rozhoduje 0 ném
Krajsky utad Libereckého kraje

> Odvolani je nutno zafizeni zaslat postou nebo je v ném osobné predat.

> pokud feditelka podanému odvolani sam v plném rozsahu nevyhovi, piedlozi je s celym
spisem nejdéle do 30 dnt ode dne, kdy mu odvolani doslo, odboru $kolstvi, mladeze
a télovychovy Krajského tufadu Libereckého kraje

7.4. Hrazeni ptispévku a sankce

. V ptipadé, ze se rodi¢e proti rozhodnuti feditelky neodvolaji, je rozhodnuti po uplynuti
zakonem stanovené lhity pravoplatné, aniz za ur¢itych okolnosti doslo K jeho ,,fyzickému*
doruceni (viz spravni rad).

Rodic¢i, ktery dolozi, ze je on nebo 0soba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky

* Vv hmotné nouzi, se pfispévek nestanovi. Rodi¢i, ktery dolozi, Ze po zaplaceni pfispévku by
jeho piijem nebo pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soudet ¢astky
zivotniho minima podle zakona 0 Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich
nakladu na bydleni podle zakona 0 statni socialni podpote, se piispévek stanovi v takové
vysi, aby mu uvedeny soucet zistal zachovan. Pokud by takto stanoveny piispévek byl nizsi
nez 100 K¢, nestanovi se.

V piipadé platného rozhodnuti se stanovenou vysi prispévku jsou rodice povinni ptispévek
zafizeni hradit, a to:
a) prevodem na tcet zafizeni pod pfislusnym variabilnim symbolem,

. b) osobné, piimo V pokladné zafizeni.

V ptipadg, ze rodice po uplynuti doby 12 mésicti od posledniho dolozeni vySe svych piijmu
nedolozi, Ze spliuji podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, jsou povinni stanoveny
ptispévek hradit.

V ptipadg, ze ptispévek nebude zatizeni zasilan, a to aniz by rodi¢ vyuZil moznosti dohody

. Se zafizenim 0 postupném splaceni svého dluhu, bude dluh vymahan vykonem rozhodnuti ¢i
navrhem na exekuci. Vzhledem k faktu, Ze neplnénim stanovené povinnosti se rodice
dopoustéji trestného ¢inu zanedbani povinné vyzivy, bude na né zatizenim po uplynuti
6 mésict od doby poc¢atku neplnéni povinnosti podano trestni oznameni.
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8. Postup zatizeni pfi zajisSténi bezpecnosti a ochran¢ zdravi

8.1. Bezpecnost a ochrana zdravi déti

+  Bezpecnost déti a jeji zajisténi vychazi zejména z dodrzovani pracovnich povinnosti
zaméstnancu zatizeni danych platnymi bezpeénostnimi ptredpisy, souvisejicimi pokyny
nadfizenych organi a piislusnymi ustanovenimi naplné prace zaméstnanci konajicich
nad détmi dohled.

»  konkrétni postup v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti v zatizeni stanovi ,,Smérnice
K zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti

«  Pedagogi¢ti pracovnici (dale jen ,,vychovatelé*) béhem kazdé ¢innosti s détmi dbaji
na dodrzovani pravidel bezpeénosti, zejména pak pfi:
> Cinnostech souvisejicich s dopravni situaci (pohyb po komunikacich,
cesta v dopravnich prosttedcich ...)
> sportovnich ¢innostech (plavani, brusleni, lyZovani, micovych hrach,
cyklistice, turistice ...)
pracovnich ¢innostech (prace s naradim, vateni, Zehleni, prani ...)
prazdninovych rekreacich
soutézich a prehlidkach

Y V V

«  Vychovatelé jsou povinni pted zahajenim vy$e uvedenych ¢innosti seznamit déti S moznymi
riziky a ohrozenimi, poucit je 0 dodrzovani zasad bezpe¢nosti a provést 0 tom zapis do
prislusné dokumentace.

+  Vyzaduje-li to bezpeénostni hledisko konané ¢innosti, vybavi vychovatelé déti osobnimi
ochrannymi prostiedky (napf. bryle, rukavice, ptilby, ochrana loktu, kolen ...).

«  Pokud je vychovatel/ka nucen/a pterusit fizenou ¢innost s détmi, zabezpeci dohled zejména
nad mladsimi détmi a provede takova opatieni, aby ze strany déti nedoslo K poruseni zasad
bezpecnosti.

+  Pred pfedanim sportovnich potieb détem do uzivani provede vychovatel/ka jeho kontrolu
(kola, kolobézky, lyze, brusle, in-line apod.), stejn¢ jako kontrolu sportovisté; zavady
bezodkladné pisemné zaznamena do piislusné dokumentace.

«  Zbezpecnostnich diivodl plati pro déti v zatizeni zakaz:
a) vstupu do mistnosti oznaéenych vystraznou tabulkou o zakazu vstupu,
b) manipulace s elektrickym zatizenim (pojistky, rozvadé&ce, zasuvky, vypinace),
¢) manipulace s otevienym ohném a salavym teplem,
d) manipulace s chemickymi latkami,
e) poskozovani, niceni ¢i odstraiiovani informacnich, vystraznych tabulek, pozarnich
=poplachovych smérnic a evakuacénich plana .

- priibéznou kontrolou a tidrzbou je pdvéten domovnik zafizeni
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8.2. Zdravotni péce 0 déti

«  Vychovatelé pravidelné kontroluji zdravotni stav déti.
Vychovatelé priabézné kontroluji @ U malych déti sami zabezpecuji zejména dodrzovani
pravidel osobni hygieny, tj. myti rukou pied jidlem a po pouziti WC, sprchovani, ¢isténi
zubi, stithani nehtt, péce 0 vlasy, plet’ apod.
Pfi osobni hygien¢ starSich déti a nezaopatienych 0sob musi byt ze strany zaméstnanci
. poskytnuta maximalni ochrana soukromi.
Vymeéna lozniho pradla probiha jedenkrat za 3 tydny (zodpovidaji odborné vychovatelky),
ru¢niki dle potfeby. Papirové ruéniky jsou dopliiovany uklizeckou pribézné.
*  Vychovatelé dbaji v ramci otuzovani déti na pravidelny pobyt venku (dle moznosti zatazuji
pravidelné vychazky, sportovni ¢innost apod.), kontroluji (zejména mensim détem)
vhodnost obleceni z hlediska dané ¢innosti a aktualniho stavu pocasi.

« Manipulace s léky a zdravotnickym materiadlem:
> prostiedky prvni pomoci jsou ulozeny Vv lékarni¢ce V mistnosti pro vychovatele
> 1éky a zdravotnicky material jsou ukladany na uréeném misté v mistnosti pro vychovatele
o léky predepsané lékafem konkrétnim détem jsou uloZeny zvlast’ v dohodnutém,
uzamykatelném prostoru
> vychovatelé:
o obaly 1éka viditelné oznaci jménem ditéte, kterému jsou uréeny; 1éky ihned uloZi na
ur¢ené misto
o Vv co nejkratsi dobé zaznamenaji v knize zdravotni péce zplsob uzivani a davkovani
predepsanych 1éki
o Ve stanovenych intervalech podavaji Iéky détem a provadéji o tom zaznam v knize
zdravotni péce
o léky v zadném piipadé neponechéavaji bez dozoru na misté détem lehce piistupném
O V piipadé€ potieby détem osobné poskytuji zdravotnicky material (naplasti, obvazy,
masti apod.)
Spravou 1ékarni¢ky a zdravotnického materialu je feditelkou povéfena osoba z fad vychovatelt
nebo bezpeénostnich pracovniki, ktera pravidelné kontroluje, dopliiuje a uklada léky
a zdravotnicky material na ur¢ené misto; nespotiebované 1éky s proslou zaru¢ni lhiitou predava
do uréené 1ékarny k likvidaci !!!

8.3. Postup pfi onemocnéni déti

«  V pfipadg zjisténi prokazatelnych piiznakd nemoci vychovatel/ka dle potteby:
a) poskytne neprodlené potfebnou pééi, napt. méieni teploty, podani napoje, 1€ka, zabaly ...,
dité od ostatnich,
c) kontaktuje zdravotnické zatizeni a je-li to nutné, ptivola lékaiskou pomoc nebo zabezpeci
doprovod ditéte k 1ékati; déti starsi 15 let mohou 1ékafe navstivit samostatné,
d) vzdy provede zaznam do knihy zdravotni péce i knihy denni evidence.
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+ Odbornou zdravotni pediatrickou péci o déti v zafizeni zajistuje MUDr. Vlasta Holcova,

U Nemocnice 1504, Frydlant

» Déti mladsi 15 let k odbornému vySetieni doprovazi dle provozni situace zejména:
a)vychovatel/ka rodinné skupiny, popt. vychovatel/ka konajici ,,pfisluzbu* nebo
vedouci vychovatelka,
b)pracovnice v socialnich sluzbach, popt. socialni pracovnice.

> Déti starsi 15 let mohou po dohodé navstivit odborného 1ékate samostatné na
zéaklade vyplnéného ,,Potvrzeni 0 oSetfeni‘.

«  Ponavratu ditéte od 1ékaie vychovatel/ka nebo jina odpovédna osoba:

a) zkontroluje stav ditéte a zabezpeéi piipadny klid na luzku,

b) zabezpeci pro dité 1éky, napoje, popf. dietni stravu,

¢) preda socialni pracovnici k zalozeni do osobniho spisu ditéte potvrzeni 0 vySetfeni, popf.
zpravu od 1ékate,

d) provede zaznam do knihy zdravotni péce (datum, jméno, diagnéza, hodiny aplikace 1ék,
zaznam 0 vydeji 1éku ve stanovenou dobu — parafa podpisu v prislusné kolonce),

e) provede zaznam 0 navs§téve ordinace Iékaie v knize denni evidence (popi. v knize
ostatnich navstev).

8.4. Postup pri urazech déti

. Skolnim trazem je uraz, ktery se stal détem pii vzdélavani nebo s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb.
Skolnim urazem neni Giraz, ktery se stal dit&ti pii cesté do §koly, ze skoly a v jeho osobnim
volnu.
Evidenci skolnich trazt déti (zdznam, hlaseni, zasilani zaznamu) fesi ptislusny pravni
. pfedpis.
Veskeré skolni urazy se eviduji v knize Grazi, ktera je uloZena v kancelati vedouci
vychovatelky, ostatni trazy se zapisuji do knihy zdravotni péce.
*  Kazdé dité je povinno ohlasit bezodkladné sviij uraz vychovateli konajicimu sluzbu.

«  Pfitirazu ditéte je vychovatel/ka povinen/a:

1. poskytnout zranénému bezodkladnou prvni pomoc,

2.V ptipadé€ nutnosti ptivolat odbornou Iékatfskou pomoc nebo zabezpeéit doprovod
zranéné/ho K 1ékaii véetné doprovodu zpét do zatizeni, popt. do mista stavajiciho pobytu
rodinné skupiny,

3. zabezpecit vyplnéni ,,Potvrzeni 0 oSetieni zranéného ditéte umisténého ve Skolském
zatizeni“ a ,,Posudku 0 bolestném® (po skonceni 1é¢by),

4. provést do 24 hodin zaznam do knihy traz?, popt. dle povahy situace vyplnit i protokol
0 mimoradné udalosti,

5. informovat v co nejkrat$im ¢ase feditelku zatizeni a vedouci vychovatelku.

«  Vedouci vychovatelka, popt. feditelka zatizeni ¢i jina zastupujici osoba podle povahy urazu
vyplni piislusnou dokumentaci (zaznam o tirazu) a zabezpeéi podle souvisejicich
bezpec¢nostnich piedpist jeji odeslani prislusnym organitim a institucim.
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8.5. Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pti

sebeposkozeni ditéte nebo pti sebevrazedném pokusu, postup pii agresivité ditéte, kterou

ohrozuje zdravi a Z1voty jiych Nebo vlastni

«  Prodéti v zafizeni plati zakaz poZivani alkoholickych napoja, koufeni i jiné formy

zneuzivani navykovych latek.

Postup pfi uvedenych situacich fesi ,,Interni metodické pokyny pro feSeni krizovych

a mimofadnych situaci‘.

O kazdé z téchto situaci provedou vychovatelé zapis do knihy denni evidence;

. Vzéavazngjsich piipadech vychovatelé rovnéz vyplni hlaseni 0 mimofadné situaci.
O kazdé z uvedenych situaci vychovatelé informuji dle zavaznosti situace bezodkladné,
nejpozdéji v nasledujici pracovni den feditele véetné vedouci vychovatelky a skolniho

. metodika prevence.

1)  Postup pfi intoxikaci alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami
1. Pti védomi — K otravé doslo aplikaci tsty
> kontrolovat zakladni zivotni funkce (dychani, puls)

> podat vétsi mnozstvi vody, ptipadné Zivocis$né uhli a vyvolat zvraceni
» zabranit prochladnuti
> zajistit neptetrzity dohled
> oSetfit pfipadna zranéni
2. Pfi védomi — k otravé doslo aplikaci nitroZilné nebo vdechnutim

kontrolovat zakladni Zivotni funkce (dychani, puls)
zajistit ptisun ¢erstvého vzduchu
zabranit prochladnuti
zajistit neptetrzity dohled
> oSetiit pfipadna zranéni
3. Pti bezvédomi
> PO zajisténi zakladnich Zivotnich funkci (dychani, puls) ulozit dit€ do stabilizované
polohy,
> sledovat dychani a puls, pii zastavé dechu, popt. srdeéni ¢innosti:
= uvolnit dychaci cesty (zaklonem hlavy a odstranénim ptip. zvratkd nebo ciziho
télesa z Gstni dutiny)
= vytdhnout jazyk a zahajit dychani z ust do tst
= zah4jit masaz srdce
= nepodavat nic sty
* nesnazit Se vyvolat zvraceni
= zabranit prochladnuti
= zajistit nepietrzity dohled
= oSetfit pfipadna zranéni

>
>
>
>

2)  Postup pfi sebeposkozeni ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu
1. u¢init v8echna opatfeni, aby nedochazelo k dal§imu sebeposkozovani, tj. odstranit
Z bezprostiedni blizkosti ditéte vSechny nebezpecné predméty a zabezpecit nepietrzity
dozor
2. poskytnout neodkladné nutnou prvni pomoc
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3)

3. piivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, mezitim se snazit se dit¢ uklidnit
4. informovat Policii CR

Postup pfi agresivite ditéte

1. klidng, ale darazné slovné usmérnit agresora

2. pokud v agresi pokracuje, zamezit $iteni agrese, za pouziti priméiené fyzické sily oddélit
agresora od cile jeho agrese

3. v piipadé€ ohroZeni zdravi ¢i zivota ihned agresora izolovat

4. ziskat ¢as pro odeznéni navalu zlosti

5. odebrat ptedméty pouzité k agresi, omezit pohyb agresora nebo umoznit vybiti agrese
ptijatelnou formou

6. po odeznéni agrese racionalizovat, vyvodit dusledky
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